MINISTERUL APTLOR SI PADURILOR Nesecret

Unitatea de Management al Proiectului ,,Controlul Integrat al Poluarii cu Nutrienti”

Nr. inreg: LA A umeral 04 2017

Ref: licitatia nr. 62/SH/2017: achizitia de servicii de arhivare fizica si arhivare
electronica - Clarificari si completari la documentatia de licitatie (nr. 2)

Stimati potentiali ofertanti,

Va transmitem mai jos raspunsurile la solicitarile de clarificari la cererea de oferta sosite
in cadrul licitatiei 62/SH/2017.

Prezentul document va fi considerat parte integranta a cererii de oferta 62/SH/2017.

Intrebare nr.1:

In cadrul Cererii de oferta se solicita in cap. 1. Etape de parcurs pentru realizarea
“SERVICIILOR DE ARHIVARE FIZICA”, la pct. f) intocmirea opisului pe dosar; Fiecare dosar
arhivat va contine un opis al documentelor din dosarul respectiv care va cuprinde numarul
curent, denumirea documentelor, numarul filei unde se afla documentele respective.

In cadrul proiectului se vor presta si servicii de inventariere, in cadrul
inventarului fiind mentionate urmatoarele informatii: Institutia - ministerul/UMP-INPC...,
compartimentul... (creatorul dosarului), indicativul UMP-INPC, numarul dosarului din
inventar, cuprinsul unitatii arhivistice, anul sau daca este cazul datele extreme (ziua si
luna, an) ale documentelor din dosar, numarul filelor, numarul volumului (daca sunt mai
multe volume) si termenul de pastrare.

De asemenea se vor presta si servicii de Scanare si indexare a documentelor la nivel
de dosar, respectiv conversia in format digital a unitatilor arhivistice, proces care va
facilita regasirea ulterioara a documentelor din arhiva intr-un timp foarte scurt;

Avand in vedere termenul foarte scurt de implementare al proiectului si efectuarea
serviciilor descrise mai sus, va rugam sa analizati oportunitatea ca cerinta de a crea OPIS
la nivel de document in cadrul dosarului sa fie asimilata cu intocmirea continutului pe
scurt a dosarului conform legii Arhivelor Nationale 16/1996, continut in care se vor inscrie
referinte la problematica specifica a documentelor din cadrul dosarului.

Raspuns nr. 1:

Punctul f) intocmirea opisului pe dosar din Anexa nr. 1 ”Descrierea serviciilor de arhivare
si termenii si conditiile de platd "din cererea de oferta se modifica si se va referi la:
intocmirea continutului pe scurt a dosarului conform legii Arhivelor Nationale 16/1996,
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continut in care se vor inscrie referinte la problematica specifica a documentelor din
cadrul dosarului.

Intrebare nr.2:
Va solicitam modificarea articolelor de mai jos conform textului propus:

Art.4 "In cazul in care Prestatorul nu presteaza Serviciile descrise mai sus in perioada
specificata in Anexa nr. 1, Beneficiarul va avea dreptul sa ceara, pentru fiecare zi de
intarziere, cu titlu de penalitati, o suma echivalenta cu 0,1%/zi din pretul serviciilor
neprestate. Penalitatile se vor aplica numai pana la data de 30 mai 2017, data de la care
contractul se considera reziliat de drept.”

Art. 5.1 “Rezilierea pentru neindeplinirea in termeneul prevazut in contract a obligatiilor
contractuale de catre Prestator din culpa sa”;

Art. 5.1 lit. a) notificarea de reziliere sa fie transmisa cu 7 zile inainte ca incetarea sa se
produca

Art.5.1 lit. b) “In cazul in care Beneficiarul reziliaza contractul in totalitate sau in parte,
acesta poate achizitiona, in termeni si conditii coresponzatoare, serviciile nefurnizate de
Prestator.”

Art.5.2 - eliminarea completa a articolului;

Art.5.3 “Rezilierea contractului nu va avea niciun efect asupra obligatiilor indeplinite pana
in acel moment. In orice caz de reziliere a contractului, Prestatorul va inapoia
Beneficiarului deindata arhiva realizata pana in momentul rezilierii sau al denuntarii
precum si documentele neprelucrate.”

Va rugam sa ne comunicati daca se accepta integral sau partial modificarile propuse.

Raspuns nr. 2:
Articolele la care face referire solicitarea de clarificari vor avea urmatorul continut:
»Art. 4. Neindeplinirea sarcinilor si penalitati pentru intarziere

n cazul in care Prestatorul nu presteaza Serviciile descrise mai sus in perioada specificata
in Anexa nr. 1, Beneficiarul va deduce din Pretul Contractului, pentru fiecare zi de
intarziere, cu titlu de penalitati, o suma echivalenta cu 0,1%/zi din pretul serviciilor
neprestate. Penalitatile se vor aplica numai pana la data de 30 mai 2017, data de la care
contractul se considera reziliat de drept.

Art. 5. Rezilierea
5.1 Rezilierea pentru neindeplinirea obligatiilor contractuale de catre Prestator

a) Beneficiarul, fara a prejudicia orice alte remedii pentru incalcarea contractului,
poate rezilia contractul in totalitate sau in parte printr-o notificare scrisa de
neindeplinire a obligatiilor contractuale de catre Prestator, notificare ce va fi
transmisa acestuia cu 7 zile inainte ca incetarea sa se produca:

(i) Daca Prestatorul nu presteaza toate serviciile in perioada prevazuta in contract, sau
intr-o perioada extinsa stabilita de parti;



(i1) Daca Prestatorul nu-si duce la indeplinire oricare din obligatiile contractuale sau:

(iii) Daca Prestatorul, in opinia Beneficiarului s-a angajat in actiuni de frauda si coruptie in
legatura cu competitia pentru contract sau in executia acestuia, asa cum se definesc
acestea in Clauza 5 mentionata mai jos.

b) Tn cazul in care Beneficiarul reziliaza contractul in totalitate sau in parte, acesta
poate achizitiona, in termeni si conditii coresponzatoare, servicii similare cu cele
nefurnizate. Prestatorul va datora Beneficiarului acoperirea costurilor suplimentare
pentru aceste servicii asociate similare. Totusi, daca e cazul, Prestatorul va continua
sa execute partea din contract ce nu a fost reziliata.

5.2 Denuntare unilaterala

a) Beneficiarul, printr-o notificare transmisa Prestatorului, poate denunta unilateral
contractul, in totalitate sau in parte, in orice moment. In notificare se va specifica
faptul ca denuntarea se face la dorinta Beneficiarului, masura in care se denunta
prestatia Prestatorului in cadrul contractului si data de la care contractul se considera
denuntat.

5.3 In orice caz de reziliere sau denuntare a contractului, Prestatorul va inapoia
Beneficiarului deindata arhiva realizata pana in momentul rezilierii sau al denuntarii
precum si documentele neprelucrate.

5.4 Rezilierea contractului nu va avea niciun efect asupra obligatiilor indeplinite pana in
acel moment.”

Intrebare nr.3:

Tinand cont de faptul ca documentele apartin unui proiect finantat din surse externe,
respectiv imprumutul nr. LN48763 de la Banca Mondiala, va rugam sa ne comunicati daca
exista o procedura specifica/pista de audit pentru organizarea fondului arhivistic. In cazul
unui raspuns afirmativ, va rugam sa o transmiteti potentialilor ofertanti.

Raspuns nr. 3:

In cadrul proiectului nostru nu exista o procedurd specifica/pista de audit pentru
organizarea fondului arhivistic. Serviciile de arhivare se vor organiza exclusiv pe baza
specificatiilor incluse in cererea de oferta si a legislatiei nationale privind arhivarea.

Intrebare nr.4:

In caietul de sarcini, la punctul I.f., se mentioneaza: "intocmirea opisului pe dosar”.
Tinand cont de complexitatea efectuarii acestei operatiuni, fapt ce ar conduce la costuri
sporite pentru prestator, va rugam sa fiti de acord cu inlocuirea acestei operatiuni prin
crearea, in cadrul operatiunilor de arhivare electronica, a fisierelor in format pdf
searchable. O astfel de baza de date electronica va oferi posibilitatea de cautare in
interiorul documentelor, prin intermediul mult mai multor criterii de cautare fata de un
opis tiparit, asezat la inceputul fiecarui dosar.

Raspuns nr. 4:



n ceea ce priveste intocmirea opis-ului, va rugam sa vedeti raspunsul la intrebarea 1.

In ceea ce priveste arhivarea electronica si organizarea fisierelor in format .pdf, va rugam
sa vedeti continutul sectiunii /. CONTINUTUL “SERVICIILOR DE ARHIVARE ELECTRONICA A
DOCUMENTELOR” din cadrul Anexei 1 la cererea de oferta, Descrierea serviciilor de
arhivare si termenii si conditiile de platd in care se specifica faptul ca “In toate fisierele
.pdf create se va putea utiliza functia de cautare dupa un anumit text.”

Intrebare nr.5:

Va rugam sa ne comunicati daca autoritatea contractanta detine un nomenclator arhivistic
aprobat de catre Arhivele Nationale, nomenclator care sa contina structura Unitatea de
Management al Proiectului "Controlul Integrat al Poluarii cu Nutrienti”.

Raspuns nr. 5:

Unitatea de Management al Proiectului "Controlul Integrat al Poludrii cu Nutrienti” nu
detine un nomenclator arhivistic aprobat de catre Arhivele Nationale, aceasta unitate fiind
o entitate unitara, fara o structura proprie, in subordinea Ministerului Apelor si Padurilor.
Indicativul unitatilor arhivistice va fi “UMP Nutrienti”.
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