MINISTERUL APELOR SI PADURILOR

ORDIN

New 259 L0 S 2017

pentru aprobarea Procedurii operationale privind activitatea de dezvoltare a
carierei personalului

Aviand in vedere Referatul de aprobare nr.76250/ 09.10.2017 al Directiei de Comunicare $i
Resurse Umane,

Luéand in considerare prevederile Ordinului secretarului general al Guvernului nr. 400/2015
pentru aprobarea Codului controlului intern managerial al entititilor publice, cu modificarile si
completarile ulterioare,

in baza Ordinului ministrului apelor si padurilor nr.401/2617 privind aprobarea Procedurii
de sistem privind initierea, elaborarea, aprobarea, revizuirea gi arhivarea procedurilor de sistem st
operationale in cadrul Ministerului Apelor si Padurilor,

In temeiul art.13 alin.(5) din Hotérdrea Guvernului nr.20/2017 privind organizarea si
functionarea Ministerului Apelor si Padurilor, cu modificérile ulterioare,

ministrul apelor si padurilor emite urmétorul:

ORDPIN :

Art. 1 — Cu data prezentului ordin, se aproba Procedura operationala privind activitatea de
dezvoltare a carierei personalului, previzuti in anexa care face parte integranti din prezentul ordin.

Art. 2 — Directia de Comunicare §i Resurse Umane duce la indeplinire prevederile
prezentului ordin pe care 1l comunicd in format electronic celorlalte diectii din cadrul ministerului
in termen de trei zile lucratoare de la data aprobérii.
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TMMINISTERUL APELOR $1 PADURILOR

Anexi la Ordinul ministrului apelor $i padurilor nr/{@?/‘zo/ *

PROCEDURA OPERATIONALA
PRIVIND
ACTIVITATEA
DE DEZVOLTARE A CARIEREI PERSONALULUI
( PRIN PROMOVAREA IN CLASA SI GRAD)

P.O.-D.CRU.-2
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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea, avizarea si aprobarea edifiei/reviziei in

cadrul editiei procedurii formalizate

Operatiune Responsabil Functia Data Semnitura
0 1 2 3 4 [ S
1.1 Elaborat Ristea Andrei o
Consilier

Bogdan
1.2 Verificat Cezarina Mihaela . . /

Dumi Director adjunct

umiiru

13| Verificat Mihai Driigan Director AN
1.4 Avizat Résvan - Ilie - /

Dumitru Secretar General
1.5| Aprobat Adriana-Doina 3 /

PANA MINISTRU (&\

2. Situatia editiilor si a reviziilor din cadrul editiilor procedurii formalizate

Data la care se asiguri

Edltla/Re“.zfa.m cadrul Coml?on.e?ta Modalitatea reviziei prevederile editiei/
editiei revizuita . . oo s
revizia editiei
0 1 2 3 4
2.1 Editia | - - -
2.2 Revizia | - - -
3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi editia/revizia din cadrul editiei procedurii
formalizate
Scopul | Exempla | Compartiment | Functia Nume si Data | Semniit
difuzarii r Or. prenume | primivii ura
1 2 3 4 5 6 7
Director Mihat;:la
3.1 Aplicare 1 D.C.R.U . Cezarina
adjunct .
Dumitru
Aplicare 1 D.C.R.U Consqler Irina Stancu
superior
Aplicare D.C.R.U Consilier Serban
superior Elena
3.2 Informare D.C.R.U - - - -
3.3. Evidenti D.C.R.U - - - -
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1

34. | Arhivare | ) | D.C.R.U. | - | - | - | -

4. SCOPUL PROCEDURII FORMALIZATE

4.1. Stabileste modul de realizare a activititii de dezvoltare a carierei functionarilor publici prin
ocuparea uni functii publice de nivel superior, compartimentele §i persoanele implicate;

4.2, Ofera asiguréri cu privire la modul de derulare a activitatii,

4.3. Asigurd continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului;

4.4, Sprijina auditul gi/sau alte organisme abilitate n acfiuni de auditare si/sau control, iar pe
manager, in luarea deciziei.

5. DOMENIUL DE APLICARE A PROCEDURII FORMALIZATE
5.1. Precizarea(definirea) activitiii la care se referd procedura operationald.
Prezenta proceduri se referd la activitatea de promovare in functia publici a functionarilor publici.
Asa cum este definitd de cadrul normativ existent, promovarca este modalitatea de dezvoltare a
carierei prin ocuparea unei functii publice superioare. In carierd, functionarul public poate promova
in functia publicd, In conditiile legii. Promovarea 1n clasd si promovarea in grade profesionale nu
sunt conditionate de existenta unui post vacant.
5.2. Delimitarea explicitd a activitiitii procedurate in cadrul portofoliului de activitati desfasurate de
institutia publica.

rocedura poate fi elaboratd de cdtre persoanele cu atributii In figa postului, implicate in aceastd
activitate si aplicatd de citre toate persoanele care 1si desfigoard activitatea specificd procedurii.
5.3. Listarea principalelor activitati de care depinde activitatea procedurata.
5.4. Listarea compartimentelor furnizoare de date gi/sau beneficiare de rezultate ale activitifii
procedurate; listarea compartimentelor implicate in procesal activitatii.

6.2OCUMENTE DE REFERINTA (REGLEMENTARI) APLICABILE ACTIVITATII
PROCEDURATE

6.1. Reglementari internationale

» Standarde Internationale ISO 90G1/2008;

6.2. Legislatia primari:

o Legea nr.188/1999 privind Statutul functionarilor publici, republicati, cu modificérile si
completarile ulterioare;

¢ Legeanr.153/2017 privind salarizarea personalului platit din fonduri publice;
Ordonanta de urgentid a Guvernului nr.57/2015 privind salarizarea personalului plitit din fonduri
publice in anul 2016, prorogarea unor termene, precum §i unele masuri fiscal-bugetare, cu
modificarile si completirile ulterioare;
Legea nr.7/2004 privind Codul de conduiti a functionarilor publici, republicats;

¢ Hotirdrea Guvernului nr.432/2004 privind dosarul profesional al funciionaitlor publici, cu
modificérile si completirile ulterioare;
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» Hotiirdrea Guvernului nr.611/2008 pentru aprobarea normelor privind organizarea si dezvoltarea
carierei functionarilor publici, cu modificarile si completérile ulterioare.

6.3. Legislatia secundari:

e Ordin nr.1.932/2009, al Presedintelui AN.F.P., pentru aprobarca Regulamentului privind
organizarea §i desfisurarea examenului de promovarc in clasd a functionarilor publici, cu
modificarile si completérile ulterioare.

e Ordinul Secretarului General al Guvernului nr.400/2015 pentru aprobarea codului controlului
intern/managerial al entitatilor publice, cu modificarile i completfrile ulterioare.

6.4. Alte documente, inclusiv reglementiiri interne ale entitigii publice:

e ROF, ordine ale Ministrului Apelor si Padurilor

7DEFINITII SI ABREVIERI ALE TERMENILOR UTILIZATI iN PROCEDURA

FORMALIZATA

7.1. Definitii ale termenilor

Nr. Termenul Definitia si/sau daci este cazul, actul care defineste termenul
crt.
1 Procedura Prezentarea formalizati, in scris, a tuturor
operationala pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite gi a
regulilor de aplicat in vederea realizarii activititii, cu privire la
aspectul procesual.
2 Editie a unei proceduri Forma inifiala sau actualizats, dupé caz, a unei proceduri
operationale. operationale, aprobati gi difuzati.
3. Revizie in cadrul Actiunile de modificare, addugare, suprimare sau altele asemernea,
editiei, dupi caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a
procedurii operationale, actiuni care au fost aprobate si difuzate.
4 Dezvoltarea carierei. Evolutia ansamblului situatiilor juridice si efectelor produse, prin
mobilitate, promovare intr-o functie publicd superioard §i avansare
in treptele de salarizare, care intervin de la data nasterii raportului
de serviciu al functionaruiui public gi pand in momentul incetarii
acestui raport.
5 Promovare. Modalitatea de dezvoltare a carierei functionarilor publici prin
ocuparea unei funetii publice de nivel superior celei definute ca
urmare a indeplinirii conditiilor previzute de lege si a promovirii
concursului sau examenului organizat in vederea promovirii.
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(1 )8 MINISTERUL APELOR $I PADURILOR

6 Promovare rapida. Modalitatea de dezvoltare a carierei functionarilor publici prin

ocuparea unei functii publice de nivel superior celei definute cu
indeplinirea conditiilor previzute de lege si ca urmare a promovitii
concursului national, anual organizat in acest scop.

7 Selectie. Ansamblul proceselor si procedurilor aplicate conform atributiilor
prevazute de lege, de ciitre comisiile de concurs i comisiile de
solufionare a contestatiilor, in cazul concursurilor de recrutare,

respectiv de citre reprezentantii desemnati ai autoritégilor gi
institutiilor publice, in cazul promovirii rapide, destinate evaludrii
candidaturilor depuse si a candidatilor pentru ocuparea posturilor
vacante, temporar vacante sau in vederea promovarii.

8 Comisie de concurs. Organ colegial special constituit in vederea ludrii unei decizii,
conform legii, asupra rezultatelor desfisurarii procedurilor de
recrutare si selectie, precum si de promovare a functionarilor

publici.

9 Comisie de Organ colegial special constituit in vederea luarii unei decizii,
solutionare a conform legii, in urma solicitirii primite din partea unuia sau mai
contestatiilor. multor candidati la ocuparea unei functii publice, prin recrutare ori

promovare, asupra menfinerii sau, dupd caz, modificarii
rezultatelor stabilite de comisia de concurs.

10 Vechime in Experienta dobénditi in temeiul unui contract individual de munci,

specialitatea studiilor a unui raport de serviciu sau ca profesie liberald, demonstrata cu
necesare exercitrii documente corespunzitoare de citre persoana care a desfdgurat o
functiei publice. activitate intr-o functie de specialitate corespunzitoare profesiei
sau specializirii sale, prin raportare la domeniul general de
absolvire a studiilor potrivit nivelurilor de organizare a
invataiméntului in Roménia.
11 Functia publici. Ansambilul atributiilor i responsabilititilor, stabilite in temeiul
legii, in scopul realizarii prerogativelor de putere publicd de citre
administratia publici centrald, administratia publica locala si
autorititile administrative autonome.

12 Clase. Structurarea functiilor publice in raport cu nivelul studiilor

necesare OCupérii.

13 Functia publicii clasa | Functia public pentru a carei ocupare se cer studii universitare de

L licents absolvite cu diploma, respectiv studii superioare de lungé
durati, absolvite cu diploma de licentd sau echivalenta.

14 Functia publici clasa Functia publici pentru a cirei ocupare se cer studii superioare de

1L scurtd durat3, absolvite cu diploma.

15 Functia publicé clasa Functia publici pentru a cirei ocupare se cer studii liceale,

11 respectiv studii medii liceale, finalizate cu diplomé de bacalaureat.

16 Functionar public. Persoana numitd, in conditiile legii, intr-o functie publici.
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WM MINISTERUL APELOR $I PADURILOR

Suma atributiilor stabilite unei pozitii din structura unei autoritéi

17 Postul aferent unei
functii publice. sau institutii publice.
18 Fisa postului. Documentul prin care se defineste §i delimiteazi, in principal,
urmitoarele elemente: contributia la realizarea scopurilor functiilor,
atributiilor si obiectivelor institutiei - continutul §i rezultatele
preconizate ale muncii care va fi prestati - limitele de autoritate
aferente exercitiirii functiei publice - cerintele si conditiile pe care
trebuie si le indeplineascd o persoand pentru a ocupa postul
respectiv.
19 Grade profesionale. Structurarea functiilor publice, dupd cum urmeaza: superior, ca
nivel maxim; principal; asistent; debutant.
20 Agentia Nationald a Organ de specialitate al administratiei publice centrale, cu
Functionarilor Publici. | personalitate juridicd, in subordinea Ministerului Administratiei si
Internelor, infiintat pentru crearea gi dezvoltarea unui corp de
funciionari publici profesionist, stabil si impartial.
21 Planul de ocupare a Document prin care se stabileste numérul maxim al functiilor

functiilor publice.

publice rezervate in scopul promovirii functionarilor publici,
promovirii rapide, care vor fi ocupate prin recrutare, care vor fi
infiinfate, care vor fl supuse reorganizérii, precum i numérul
maxim al functiilor publice pe fiecare clasa, categoric si pe grade
profesionale si publice de conducere si al functiilor publice
corespunzitoare categoriei inaltilor functionari publici.

7.2. Abrevieri ale termenilor

Nr. Abrevierea Termenul abreviat
crt.
1 A Aprobare
2 Ah Arhivare
3 Ap Aplicare
5 Av Avizare
6 Az Analiza
7 E Elaborare
8 V Verificare
8 I Inregisrare
10 P Participare
11 0 Organizare
12 In Informare
13 O.M.F.P. Ordinul ministrului finantelor publice
14 H.G Hotéarirea Guvernului
15 AN.F.P. Agentia Nationald a Functionariler Publici
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= MM INISTERUL APELOR SI PADURILOR

16 M.A.P. Ministerul Apelor si Padurilor

17 D Director

18 D.C.R.U Directia de Comunicare gi Resurse Umane
19 P.O Procedura operafionald

8. DESCRIEREA PROCEDURII FORMALIZATA

8.1.Generalititi:
Acesti proceduri intentioneazi si prezinte un model pentru activitatea de promovare in clasd
si promovarea in grade profesionale.

A. Promovarea in clasa

fn urma dobandirii unei diplome de studii de nivel superior, functionarii publici de executie au
dreptul de a participa la examenul organizat pentru ocuparea unei functii publice intr-o clasi
superioard celei In care sunt incadrati, daci studiile absolvite sunt in specialitatea in care isi
desfiisoard activitatea sau dacd autoritatea ori institutia publicd apreciazd ci studiile absolvite sunt
utile pentru desfigurarea activitifii. Promovarea in aceste conditii se face prin transformarea
postului ocupat de functionarul public ca urmare a promovérii examenului. Promovarea in clasd nu
se poate face pe o funciie publicd de auditor sau de consilier juridic.

B. Promovarea in grade profesionale

Promovarea in functia publici de executie In gradul profesional imediat superior celui detinut
de functionarul public se face prin concurs sau examen, organizat semestrial de citre autoritifile §i
institutiile publice, prin transformarea postului ocupat de functionarul public ca urmare a
promovirii concursului sau examenului.

Pentru a participa la concursul sau examenul de promovare in gradul profestonal imediat
superior celui detinut, functionarul public trebuie si indeplineascd cumulativ urmétoarele condifii:

a) si aibd cel putin 3 ani vechime in gradul profesional al funcfiei publice din care
promoveaza;

b) si fi obtinut cel putin calificativul "bine" la evaluarea anuald a performantelor individuale
in ultimii 2 ani calendaristici;

¢) 53 nu aib3 in cazierul administrativ o sanctiune disciplinard neradiata.

Concursul sau examenul de promovare in gradul profesional se organizeazd de institufia
publicd, in limita functiilor publice rezervate promovérii, cu incadrarea in fondurile bugetare
alocate.

Functionarii publici care nu indeplinesc conditiile de vechime prevézute pentru promovarea in
gradul profesional imediat superior celui detinut pot participa la concursul organizat, in conditiile
legii, in vederea promovérii rapide in functia publici.

8.2. Documente utilizate:
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\MINISTERUL APELOR SI PADURILOR

8.2.1. Lista si provenienta documentelor
A) Promovare in clasa

Nr. Documentul Provenienta Cod de
ert. identificare
1 Cerere de inscriere, Insotitd de diplomé de licenti, Candidat
respectiv diploma de absolvire sau, dupa caz, adeverinti
care sa ateste absolvirea studiilor.
2 Propunerea formulatd de Directia de Comunicare si D.CR.U
Resurse Umane, privind apobarea Inscrierii la examenul
de promovare n clasa.
3 Act administrativ privind organizarea examenului. D.CR.U
4 Anuntul privind organizarea examnului de promovare in b.CRU
clasa.
Secretarul
5 Lista rezultatelor selectiirii dosarelor de inscriere. Comisiei de
examen
6 Set Subiecte probé scrisé. Comisia de
gxamen
7 Punctajul maxim pentru fiecare subiect proba scrisi. Comisia de
examen
8, Lucrarea scrisi. Candidat
9 Borderoul de notare cu punctajele la proba scris. Membru
comisie de
examen
10 Punctaj final probé scrisé. Comisia de
examen
11 Punctajele obginute la proba scrisi de fiecare dintre Comisia de
candidati( media) si mentiunea ,,admis” ori ,,respins”. examen
12 Programarea interviului. Comisia de
examen
13 Planul de interviu gi punctajele maxime. Comisia de
examen
14 Anexa cu Intrebdrile gi rdspunsurile la interviu. Candidat
Comisia de
examen
15 Borderou de notare cu punctajele la interviu. Membru
Comisie de
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W IMMINISTERUL APELOR $I PADURILOR

¢xamen
16 Punctajele finale la interviu. Comisia de
¢xamen
17 Punctajele obtinute de fiecare candidat la interviu cu cu Comisia de
mentiunea ,,admis” sau ,, respins”. examen
18 Centralizator nominal cu punctajele finale. Comisia de
examen
19 Rezultat final concurs sau examen. Comisia de
gxamen
20 Raport final examen. Comisie de
gxamen
Membrii
21 Fisele individuale ale membrilor comisiei. comisie de
examen
22 Adresa de solicitarea a avizului A.N.F.P., privind D.CR.U
functiile publice.
23 | Proiectul actului administrativ pentru aprobarea structurii D.CR.U
de functii publice.
24 Avizul privind functiile publice. AN.F.P.
25 Actul administrativ de numire in functia publicd, in D
conditiile legii.
B) Promovarea in gradul profesional imediat superior celui detinut
Nr. Documentul Provenienta Cod de
crt. identificare
1 Adresa de solicitare a avizului A.N.F.P., in vederea D.C.R.U
organizirii §i desfisurarii examenului de promovare in
gradul profesional.
2 Anuntul privind examenul de promovare in gradul D.CR.U
profesional.
3 Act administrativ de constituire comisiei de examen D
4 Act administrativ de constituire comisiei de solutionare a D
contestatiilor.
5 | Formularul de inscriere, insotit de: Candidat
a) copie de pe carnetul de munci sau adeverinta cliberatd
de compartimentul de resurse umane in vederea atestérii
vechimii in gradul profesional din care se promoveazi;
b) copii de pe rapoartele de evaluare a performantelor
profesionale individuale din ultimii 2 ani;
¢) cazierul administrativ.
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B MINISTERUL APELOR SI PADURILOR

6 Rezultatele selectirii dosarelor de inscriere, cu mentiunea Secretarul
"admis" sau "respins", insotitd de motivul respingerii comisiei de
dosarului. examen
Membru
7 Lista subiectelor la proba scrisé. Comisia de
examen
8 Seturi de subiecte la proba scrisé. Comisia de
gxamen
9 Punctajul maxim pentru fiecare subiect proba scrisé. Comisia de
examen
10 Lucrarea scris sau testul grili. Candidat
11 Borderoul cu lucririle scrise predate comisiei de examen. Candidat
12 | Baremul detaliat de corectare a subiectelor la proba scrisé. Comisia de
gxamen
13 Borderoul de notare cu punctajele la proba scrisa. Membru
comisia de
examen
14 Punctaj final proba scrisi. Comisia de
examen
15 Punctajele obtinute de fiecare candidat (media) la proba Comisia de
scrisi si mentiunea "admis” sau "respins”. examen
16 Programarea interviului. Comisia de
examen
17 Planul de interviu si punctajele maxime. Comisia de
examen
Comisia de
18 Anexa cu intrebirile si rispunsurile la interviu, examen
Candidat
Membru
19 Borderoul de notare cu punctajele la interviu. comisia de
examen
20 Punctajele finale la interviu. Comisia de
examen
21 | Punctajele obtinute la interviu de fiecare dintre candidati ( Comisia de
media) si mentiunea "admis" ori "respins”. examen
22 Centralizator nominal cu punctajele finale. Comisia de
examen
23 Rezultat final concurs sau examen. Comisia de
gxamen
24 Contestatie. Candidati
Membru
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25 Fise individuala contestatii. comisie de
solutionare a
contestatiilor
Comisia de
26 Rezultate finale la contestatiile depuse. solutionare a
contestatiilor
27 Raport final al concursului sau examenului. Comisia de
examen
28 Fisele individuale ale membrilor comisiei. Membrii
29 | Adresa prin care se solicitarea avizul AN.F.P., in vederea D.C.R.U
transformérii postului.
30 Fisa postului. D.C.R.U
31 Avizul. AN.F.P.
32 Actul administrativ de numire in functia publici. D
8.2.2. Continutul si rolul documentelor:
A) Promovare in clasa
Nr. Denumire document Instructiuni de Rolul documentului
crt. completare
1 Cerere de inscriere, Insotita de diploma Numele si prenumele, Inscriere la examenul
de licentd, respectiv diploma de absolvire | adresa, nr. , telefon, forma de promovare in
sau, dupa caz, adeverinfa care sa ateste de invatamant superior clasa.
absolvirea studiilor. absolvitd, solicitarea
inscrierii la examul de
promovare in clasi.
2 Propunerea formulati de D.C.R.U, Utilitatea studiilor Aprobarea inscrierii
privind apobarea inscrierii la examenul absolvite 1n specialitatea la examenul de
de promovare in clasi. in care functionarii publici | promovare in clasi.
isi desfigoari activitatea
sau pentru desfigurarea
activititii institufiei.
3 Act administrativ privind organizarea | a) componenta comisici Constituirea comisiei
examenului. de examen, desemnarea de examen.
presedintelui precum gi a
persoana care asigura
secretariatul;
b) data sustinerii
examenului;
¢) bibliografia, pe baza
propunerilor
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compartimentelor in care
isi desfisoard activitatea
functionarii publici care

participa la examen.

4 Anuntul privind organizarea examnului Data, ora, Publicitatea
de promovare 1n clasa. Locul desfasurrii examenului de
Bibliografia examenului. | promovare in clasa.
Modificarile intervenite in
desfisurarca examenului.
5 Lista rezultatelor selectérii dosarelor de Numele candidatului, Indeplinirea
inscriere. rezultartul selectiei conditiilor privind
dosarelor, cu mentiunea participarea la
"admis" sau "respins”, examen.
insotitd de motivul
respingerii dosarului.
6 Teste/subiecte proba scris. Minim 2 seturi de subiecte Proba scrisi.
care vor fi prezentate
candidatilor.
7 Punctajul maxim pentru fiecare subiect | Numirul de puncte pentru Proba scrisé.
proba scrisa. fiecare subiect la proba
scrisi.
8 Lucrarea scrisé. Redactarea lucrérii, pe Proba scrisa.
seturile de hértie asigurate
de institutia publica.
9 Borderoul de notare cu punctajele la Acordarea punctajului Notarea probelor.
proba scrisé. pentru proba scrisd de
fiecare membru al
comisiei de examen sau
concurs.
10 Punctaj final proba scrisi. Media aritmetici a Notarea probelor.
punctajelor acordate de
fiecare membru al
comisiei de concurs.
11 Punctajele obtinute de fiecare dintre Numele candidatului, Comunicarea
candidati( media)la proba scrisa si punctajul final al probei rezultatelor la proba
mentiunea "admis" ori "respins. scrise (pe baza mediei scrisa.

aritmetice a punctajelor
acordate de fiecare
membru al comisiei de
concurs) rezultatul
"admis" ori ,respins”.
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 MMINISTERUL APELOR SI PADURILOR

Programarea interviului.

Data si ora sustinerii
interviului.

Interviul.

Planul de interviu i punctajele maxime.

Criteriile de evaluare
pentru stabilirea planului
de interviu:

a)abilitétile de
comunicare;

b) capacitatca de analizi
si sintezd;

c) abilitatile impuse de
functie;

d)motivatia candidatului;
e) comportamentul in
situatiile de criza.

Interviul.

14

Anexa cu intrebérile gi raspunsurile la
interviu.

Consemnarea intrebarilor
si raspunsurilor la interviu
semnatii de membrii
comisiei gi de candidat.

Interviul.

15

Borderoul de notare cu punctajele la
interviu.

Punctajele acordate de
fiecare membu al comisiet
de examen, pentru fiecare

dintre criteriile de
evaluare pentru stabilirca
planului de interviu.

Notarea interviului.

16

Punctajele finale la interviu.

Punctajul final la interviu
al fiecdrui candidat
{media).

Notarea interviului.

17

Punctajele objinute de fiecare dintre
candidati( media)la interviu si mentiunca
"admis" ori "respins.

Numele candidatuiui,
punctajul final al
interviului (pe baza
medici aritmetice a
punctajelor acordate de
fiecare membru al
comisiei de concurs)
rezultatul "admis" ori
.respins”.

Comunicarea
rezultatelor la
Interviu.

18

Centralizator nominal cu punctajele
finale.

Punctajul final calculat
prin insumarea punctajelor
obtinute la proba scrisa si
interviu.Se semneazi pe
fiecare pagind de membrii

Notarea probelor.
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MMINISTERUL APELOR SI PADURILOR

comisiel de concurs.

19

Rezultai final concurs sau examen,

Rezultatelor la fiecare
probi a concursului, sau
examenului, inclusiv a
rezultatelor finale gia
sintagmei "admis" sau
"respins”.

Comunicarea
rezultatelor.

20

Raport final examen.

Functia publicd pentru
care s¢ organizeazi
examenul.
Informatii privind selectia
dosarelor.
Informatti privind proba
scrisd.
Informatii privind
interviul.
Rezultatul final al
examenului.
Rezultatele obtinute de
candidatila proba scrisd gi
interviul, semnat de
membrii comisiei de
examen $i de secretarul
acesteia, la care se
anexeaza figele
individuale ale tuturor
membrilor comisiei.

Rezultatele
examenului,

21

Fisele individuale ale membrilor
comisiei.

Functia publicé pentru
care se organizeazi
examenul.
Numele §i prenumele
membrului comisiei de
CONCUrS Sau examen.
Informatii privind selectia
dosarelor.
Informatii privind proba
scrisi.
Informatii privind
interviul,

Informatii privind
rezultatele selectiei
dosarelor si
punctajele acordate de
membrii comisii de
examen.

22

Adresa de solicitarea avizului A.N.F.P.
privind functiile publice.

Solicitarea avizului pentru
transformarea postului cu

Numirea
functionarilor publici
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DIRECTIA DE COMUNICARE $1
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indicarea temeiului legal in functia publica
previazut de art.107 din superioard.
Legeanr.188/1999,
republicatd, cu
modificirile si
completirile ulterioare.
23 Proiectul actului administrativ pentru Proiect de ordin aprobat Numirea
aprobarea structurii de functii publice. cu modificirile structurii | functionarilor publici
de functii publice. in functia publici
superioari.
24 Avizul privind functiile publice. Avizarea modificarilor Numirea
intervenite in structura de | functionarilor publici
functii publice. in functia publica
superioard.
25 Actul administrativ de numire in functia | Ordin de numire in funcjta Numirea
publicd, n conditiile legii. publica superioard. functionarilor publici
in functia publicé
superioard.
A) Promovare in grad
Nr. | Denumire document Instructiuni de completare Rolul
crt. documentului
1 Adresa, solicitarea cu | -denumirea fiecdrei funciii publice, cu | Solicitarea avizului
avizului AN.F.P.,in | evidentierea gradului profesional in care si instiintarea
vederea organizirii §i | promoveaza, ANEP.
desfagurarii -probele stabilite pentru examenul de promovare
examenuiui de in gradul profesional;
promovare in gradul | -conditiile de desfisurare a examenului de
profesional. promovare n gradul profesional, respectiv data
pana la care se pot depune dosarele de inscriere,
data, ora si locul organizdrii probei scrise;
-conditiile previzute de lege pentru a participa
la concursul sau examenul de promovare in
gradul profesional imediat superior celui detinut;
-bibliografia si, daci este cazul, tematica
stabilitd de catre conducédtorul autoritdtii sau
institutiei publice organizatoare a concursului,
pe baza propunerilor compartimentelor de
specialitate;
- numele membrilor propusi pentru a face parte
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din comisia de concurs si din comisia de
solutionare a contestatiilor, cu evidentierea
functiei publice detinute de fiecare persoani in
parte si a compartimentului in care Isi desfigoara
activitatea;

-alte menfiuni referitoare la organizarea
examenului de promovare in gradul profesional .

constituire comisii de
concurs sau de
examen.

Membrii comisiei de concurs sau de examen,
presedintele comisiei i secretarul comisiei.

Anuntul privind -conditiile de participare si conditiile de Publicitatea
concursul sau desfisurare a concursului sau examenului de | concursului sau
examenul de promovare in gradul profesional; examenului de

promovare in gradul | -bibliografia; promovare in
profesional. -tematica; gradul profesional.
-termenul limitd de depunere a dosarelor de
cétre candidati;
-alte date necesare desfiguririi concursului.
Act administrativ de Componenta

comisiei de concurs
sau de examen.

Act administrativ de
constituire comisii de
solutionare a
contestatiilor.

Membrii comisiei de solutionare a contestatiilor,
presedintele comisiei.

Componenta
comisiei de
solutionare a

contestatiilor.

Formularul de
inscriere,insotit de:
a) copie de pe carnetul
de munca sau
adeverinta eliberatd de
D.C.R.U in vederca
atestéirii vechimii in
gradul profesional din
care se promoveazi,
b) copii de pe
rapoartele de evaluare
a performantelor
profesionale
individuale din ultimii
2 ani
¢) cazierul
administrativ.

Functia publici solicitatd
Numele si prenumele, adresa, telefonul,
studii, limbi striine, cunostinte de operare pe
caculator.

Inscriere fa
concursul sau
examenul de
promovare in

gradul profesional.

Rezultatele selectrii

Numele si prenumele candidatului , rezultatul

Selectia dosarelor
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D) MINISTERUL APELOR SI PADURILOR

dosarelor de inscriere, selectiei, motivul respingerii candidatului.
cu mentiunea "admis”
sau "respins"”, insotitd
de motivul respingerii
dosarului.

" de examen.

7 Lista sublectelqrv Minim 3 subiecte propuse de fiecare membru al
pentru proba scrisi . ! .
propuse de fiecare comisiei (_1e concurs cu mentionarea mel-rnbrulul .
... comisiei de concurs care a propus subiectul. Proba scrisd
membru al comisiei de
CONCUIS.
8 Seturi subiecte proba Minim dou seturi de subiecte care vor fi
scrisd. prezentate candidailor. Proba scrisd.
? Punc;ciaj ul maxlljm Numirul de puncte pentru fiecare subiect proba
pentru tiecare S tect scrisa. Proba scrisé.
proba scrisé.
10 Lucrarea scrisd sau | -redactarea lucrdrii, pe seturile de hartie
testul grila. asigurate de institugia publici. Prima fila, dupa
inscrierea numelui i a prenumelui in colful din
dreapta, se lipeste astfel incdt datele inscrise sa
nu poatd fi identificate $i se aplici stampila Proba scrisa.
institutiei publice, cu exceptia situatiei cind
existd un singur candidat pentru functia publicd
vacanti, caz In care nu mai existd obligatia
sigildrii lucrérii.
11 Borderoul special
intocmit cu lucrérile Numele candidatului, semnitura. Proba scrisa.
predate comisiei de
examen.
12 Baremul detaliat de
corectare a subiectelor Punctajul maxim pentru fiecare subiect. Proba scrisé.
la proba scrisa.
13 Borderoul de notare cu | Acordarea punctajului pentru proba scrisd de Notarea pobelor.
punctajele la proba fiecare membru al comisiei de examen sau
scrisd. COncurs.
14 Punctaj final proba Media aritmeticd a punctajelor acordate de Notarea pobelor.
scrisd. fiecare membru al comisiei de concurs.
15 Punctajele obtinute de | Numele candidatului, punctajul final al probei
fiecare dintre scrise (pe baza mediei aritmetice a punctajelor Comunicarea
candidati( media)la acordate de fiecare membru al comisiei de rezultatelor la proba
proba scrisa gi concurs) rezultatul "admis" ori ,respins”. scrisa.

mentiunca "admis" ori
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MINISTERUL APELOR SI PADURILOR

"respins.

16 Brogramarsea Data gi ora sustinerii interviului. Interviul.

interviului.

17 Planul de interviu si Criteriile de evaluare pentru stabilirea planului

punctajele maxime. de interviu:
a)abilititile de comunicare;
b) capacitatea de analizi gi sinteza; Interviul.
c) abilitatile impuse de functie;
d)motivatia candidatului;
¢) comportamentul in situatiile de crizé.
18 | Anexa cu intrebdrile si Consemnarea intrebdrilor si raspunsurilor la
riispunsurile la interviu semnati de membrii comisiei si de Interviul.
interviu, candidat.
19 | Borderoul de notare cu Punctajele acordate de fiecare membu al
punctajele lainterviu. | comisiei de concurs sau examen de promovare
in gradul profesional, pentru fiecare dintre Notarea intervivlui.
criteriile de evaluare pentru stabilirea planului
de interviu.

20 Punctajele finale la Punctajul final la interviu al fiecirui . I
. . . . Notarea interviului.
interviu. candidat(media).

21 Punctajele obfinute de | Numele candidatului, punctajul final al probei

fiecare dintre scrise (pe baza mediei aritmetice a punctajelor Comunicarea

candidati( media)la acordate de fiecare membru al comisiei de rezultatelor la
interviu si mentiunea concurs) rezultatul "admis” ori ,,respins”. interviu.
"admis" ori "respins.

22 Centralizator nominal Punctajul final calculat prin insumarea
cu punctajele finale. punctajelor obtinute la proba scrisa si interviu.
Se semneazi pe fiecare pagind de membrii Notarea probelor.
comisiei de concurs.
23 Rezultat final concurs | Rezultatelor la fiecare probd a concursului, sau Comunicarea
sau examen. examenului, inclusiv a rezultatelor finale gi a rezultatelor.
sintagmei "admis" sau "respins”.

24 Contestatie. Obiectie scrisd fatd de rezultatul selectiei Solutionarea

dosarelor sau fatd de rezultatul probei scrise sau contestatiilor.
a interviului.
25 Fisa individuala Rezultatul verificarii de cétre ficcare membru
contestafii. din comisia de solufionare a contestatiilor a
indeplinirii de citre candidatul contestatar a Solutionarea
conditiilor pentru participare la concurs sau a contestatiilor.
analizei lucrdrii scrise sau consemnarea
raspunsurilor la interviu pentru candidatul
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contestatar.
26 Rezultatele finale la Admiterea sau respingerea contestatiile depuse Comunicare
contestatiile. prin afigare la sediul a institufiei. rezultate solutionare
contestatii.
27 Raport final concurs Functia publica pentru care se organizeazi Rezultatele
sau examen. concursul sau examenul; concursului sau
Informatii privind selectia dosarelor; examenului.
Informatii privind proba scrisé;
Informatii privind interviul;
Rezultatul final al concursului sau examenului;
Rezultatele obtinute de candidatila proba scrisé
si interviu, semnat de membrii comisiei de
concurs si de secretarul acesteia, la care se
anexeaza fisele individuale ale tuturor
membrilor comisiei.
28 Fisele individuale ale Functia publici pentru care se organizeazi Informatii privind
membrilor comisiei. concursul sau examenul; rezultatele selectiei
Numele si prenumele membrului comisiei de dosarelor si
CONCUrs sau examer; punctajele acordate
Informatii privind selectia dosarelor; de membrii comisii
Informatii privind proba scrisé; de examen.
Informatii privind interviul.
29 Adresa prin care se Avizul solicitat va contine in mod obligatoriu Numirea
solicitd avizul raportul final al concursului de promovare, functionarilor
AN.F.P. in vederea precum si fisa postului completata cu noi publici in functia
transformarii postului. atributii potrivit nivelulwi functiei publice in publicé superioaré.
care s¢ promoveaza,
30 Fisa postului. Numirea
Completare cu noi atributii. functionarilor
publici in functia
publicd superioard.
31 Numirea
Avizul. Aprobarea transformérii postului. functionarilor
publici in functia
publicé superioars.
32 Actul administrativ de Numirea
numire in functia Ordin de numire in functia publicé superioara. functionarilor
publica. publici in functia

publicd supericara.

8.2.3. Circuitul documentelor ( Anexa A)
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8.3. Resurse necesare

8.3.1. Resurse materiale

¢ Camera spatioasi;
Masai de lucru st scaune;
Imprimant3 alb/negru si color;

L]

Climat adecvat (temperatur, umiditate, luminozitate, nivel de zgomot acceptabil).
8.3.2. Resurse umane
¢ Functionarul public al M.A.P., din cadrul D.CR.U
8.3.3. Resurse financiare
Cotd — parte din cheltuielile de functionare.
8.4. Modul de lucru
8.4.1. Planificarea operatiunilor si acfiunilor activititii
o Intocmirea planului de ocupare a functiilor publice.
8.4.2. Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii

A. PROMOVAREA iN CLASA
Al Inscrierea la examenul de promovare in clasi a functionarilor publici incadrati in functii publice
cu nivel de studii inferior care au absolvit o formé de Invétimant superior in specialitatea in care isi
desfisoari activitatea sau care este consideraté de autoritatea ori institutia publica ca fiind utild
pentru desfigurarea activitéfii:
a) Luare la cunostiinta a cererii functionarului public de citre directorul D.C.R.U privind aprobarea inscrierii
la examenul de promovare in clasi;
b) Aprobarea cererii functionarului public de citre D.C.R.U;
A2. Constituirea comisiei de examen:
a) Emiterea actului administrativ privind componenta comisiei de examen, data
sustinerii examenului, bibliografia;
A3. Publicitatea examenului de promovare in clasa;
A4, Desfagurarea examenului de promovare in clasa a functionarilor publici
a) Rezultat selectie dosare promovare in clasi;
b) Proba scrisa
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b1) Subiecte proba scrisé;

b2) Predare lucrare scrisi;

b3) Notarea probei scrise de fiecarc membru al comisiei de examen;

b4) Stabilirea si comunicarea rezultatelor la proba scrisd;

¢) Interviul

c¢l) Stabilirea si afisarea planului de interviu;

c2) Desfagurarea interviului si consemnarea intrebirilor si rispunsurilor la interviu;

¢3) Notarea interviului de fiecare membru al comisiei de examen;

¢4) Stabilirea si comunicarea rezultatelor interviului;

c5) Intocmirea centralizatorului nominal cu punctajele finale ale examenului ;

c6) Stabilirea si comunicarea rezultatelor finale ale examenului;

¢7) Intocmirea raportului final al examenului;
AS5. Solicitarea avizului AN.F.P., in vederea transformirii postului pentru candidatii admisi.
A6. Numirea functionarilor publici in functia publici superioars

B. PROMOVARE iN GRAD PROFESIONAL
B.1. Solicitarea avizului si ngtiintarea AN.F.P.;
B.2. Publicitatea concursului;
B.3. Constituirea comisiilor de concurs sau examen si de solutionare a contestatiilor
a) Emiterea actului administrativ privind componenta comisiei de concurs sau examen, respectiv
componenta comisiei de solutionare a contestafiilor;
B.4. Desfasurarea concursului sau examenului de promovare in gradul profesional
a) Selectia dosarelor de Inscriere depuse de cétre candidati
b) Proba scrisd
bl) Subiecte proba scrisd;
b2) Predare lucrare scrisé;
b3) Notarea probei scrise de fiecare membru al comisiei de examen;
b4) Stabilirea si comunicarea rezultatelor la proba scrisé;
¢) Interviul.
c¢1) Stabilirea i afigarea planului de interviu;
¢2) Desfisurarea interviului gi consemnarea Intrebirilor si rispunsurilor la interviu;
¢3) Notarea interviului de fiecare membru al comisiei de concurs sau examen;
c4) Stabilirea si comunicarea rezultatelor finale ale interviului,
c5) Intocmirea centralizatorului nominal cu punctajele finale ale concursului sau examenului ;
¢6) Stabilirea si comunicarea rezultatelor finale ale concursului sau examenului;
c7) Intocmirea raportului final al concursului sau examenului;
BS5). Solutionarea contestafiilor
B6). Numirea functionarilor publici in functia publica superioard

8.4.3. Valorificarea rezultatelor activititii
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e Transmiterea rezultatelor examenului sau concursului, spre cunostiint conducerii M.A.P., in
vederea aprobérii actului administrativ de numire in functia publica superioari;

¢ Transmiterea rezultatelor examenului sau concursului D.C.R.U., pentru solicitarea avizelor de
ala AN.F.P. in vederea transformérii posturilor gi initierea emiterii actului administrativ de
numire In functia publicd superioara;

e Transmiterea actului administrativ de numire in functia publici superioard functionarilor publici
care au fost admisi la examenul de promovare in clasa sau in grad profesional

e Indicatori de performanti.

Ponderea functionarilor publici promovati in functia publicd In totalul functionarilor publici din

evidenta :

Numérul functionarilor publici promovati in functia publici
Rsicc = - --x 100
Numar total al functionarilor publici din eviden{3

9. RESPONSABILITATI SI RASPUNDERI iN DERULAREA ACTIVITATII

Nr. | Compartimentul (postul)/ | D.C.R | DJ |C.F.P. | D Functionar | Comisia

ert. | actiunea (operatiunea) U public de
' concurs/
examen
1 Inscriere la examen Az A E Az
2 Componenta comisiei de E Av A

examen, data sustinerii
examenului, bibliografia.

3 Publicitatea examenului. E A
4 Examenul de promovare in In P 0
clasi.
5 Solicitarea avizului E A
AN.F.P. privind functiile
publice.
6 Numirea functionarilor E Av V A In
publici.

B. Promovare in grad
Nr. | Compartimentul (postul)/ | D.CR.| DJ. |CF.P. | D Functionar | Comisia

crt. | actiunea (operatiunea) U publie de
concurs/
examen
1 Solicitarea avizului si E A
instiintarea A.N.F.P.
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2 Publicitatea concusului sau E A
examenului.
3 Constituirea comisiei de E Av A
CONCUrS salt examern.
4 Constituirea comisiei de E Av A
solutionare a contestatiilor.
5 Inscriere la concurs sau Av _ E
examen.
6 Examenul de promovare in | In P 0O
grad.
7 Solicitarea avizului E A
AN.F.P. in vederea
transformdrii postului.
8 Numirea functionarilor E Av | 'V A In
publici.

10. ANEXE, INREGISTRARI, ARHIVARI
A. Promovare in clasa

Nr. | Denumirea anexei | Elaboreazid | Aprobi Nr Difuzare Arhivare
Ane exempl. Loc Perioad
xa a
1 | Cerere de inscriere. | Candidat D 1 D.CRU | D.CRU Cf.
-D reglem.
Comisia legale
de
examen
2 Act administrativ D.CR.U D 3+nr | D.CRU | D.CRU Cf.
privind organizarea membrii - reglem.,
examenului. comisie D legale
de Membrii
examen | Comisiei
de
examen
3 Anunful privind D.C.R.U D 3 D.CR.U | D.CRU Ct.
organizarea - reglem.
examnului de D legale
promovare in clasé. Comisia
de
examen
4 Lista rezultatelor Comisia de | Comisia 2 D.CR.U | D.CRU Cf.
selectdrii dosarelor examen Comisia reglem.
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M MINISTERUL APELOR SI PADURILOR

de Tnscriere. de legale
examen
5 Set Subiecte proba | Comisiade | Comisia | 1din Comisia | D.CR.U Cft.
scrisi. examen fiecare de reglem.
examen legale
6 Punctajul maxim Comisia de | Comisia 1 Comisia | D.C.R.U CL
pentru fiecare examen de reglem.
subiect proba scrisi. examen legale
7 Lucrarea scrisi. Candidat Nue | Comisia | D.CR.U Ct.
cazul de reglem.
examen legale
8 Borderoul de notare Membru Nue 1 Comisia | D.C.R.U Cf.
cu punctajele la comisia de cazul de reglem.
proba scrisi. examen examen legale
9 Punctaj final proba | Comisia de Nue 1 Comisia | D.CR.U Ct.
scrisa. examen cazul de reglem.
examen legale
10 | Punctajele obtinute | Comisia de Nue 2 Comisia | D.CR.U Cf.
la proba scrisé de examen cazul de reglem.
fiecare dintre examen legale
candidati( media) si Afigare
mentiunea ,,admis”
ori ,respins”.
11 Programarea Comisia de Nue 2 Comisia | D.C.R.U Cf.
interviului. examen cazul de reglem.
examen legale
Afigare
12 | Planul de interviusi | Comisiade ! Nue 1 Comisia | D.C.R.U. Cf.
punctajele maxiine. examen cazul de - | reglem.
examen legale
13 | Anexa cu intrebirile | Comisia de Nue | Comisia | D.CR.U Cft.
si raspunsurile la examen cazul de reglem.
interviu. Semnare examen legale
candidat
14 Borderou de notare Membru Nue 1 Comisia | D.C.R.U Cf.
cu punctajele la comisia de cazul de reglem.
interviu. gxamen examen legale
15 | Punctajele finale la Comisia Nue 1 Comisia | D.C.R.U Cf.
interviu. cazul de reglem,
examen legale
16 | Punctajele obtinute Comisia Nue 2 Comisia | D.C.R.U Ct.
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WIMMINISTERUL APELOR SI PADURILOR

de fiecare candidat cazul de reglem,
la interviu cu cu examen legale
mentiunea ,,admis” Afigare
sau ,, respins”.
17 Centralizator Comisia Nue 1 Comisia | D.CR.U Cf.
nominal cu cazul de “reglem,
punctajele finale. examen legale

18 Rezultat final Comisia Nue 2 Comisia | D.C.R.U Cft.

CONCUTS Sau examern. cazul de reglem.
examen legale
Afigare
19 Raport final Comisia Nue 1 Comisia | D.CR.U Ct.
examen. cazul de reglem.
examen legale
20 Figele individuale Membru Nue | membrii | Comisia | D.CRU Cf.
ale membrilor comisie cazul | comisie de reglem.
comisiei. examen legale

21 Adresa de D.CR.U D 2 D.CRU | D.CRU Ct.
solicitarea a avizului AN.F.P. reglem.

Agentici Nationale a legale
Functionarilor
Publici privind
functiile publice.

22 Proiectul actului D.CR.U D 2 D.CR.U | D.CR.U Cf.
administrativ pentru AN.F.P. reglem.
aprobarea structurii legale

de functii publice.

23 Referatul de D.C.R.U D 2 D.CRU | D.CR.U Cft.

aprobare al actului ANF.P. reglem.
administrativ. legale

24 Avizul privind D.CRU | AN.FP. 1 D.CRU | D.CRU Cf.

functiile publice. reglem.
legale

25 | Actul administrativ D.CRU D 2 D.CR.U | D.CRU
de numire in functia Candidat
publici, in conditiile admis la

legii. examen.

b) Promovare in grad

| Elaboreaza prrob5| Nr. | Difuzare | D.CR.U

| Nr. | Denumirea
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M MINISTERUL APELOR $I PADURILOR

D.C.R.U | Perioada
Adresa solicitarea D.CRU D 2 D.CRU |D.CRU | Cfreglem.
avizului AN.F.P. AN.F.P. legale
in vederea
organizirii gi
desfasurarii
examenului de
promovare in
gradul profesional,
Anuntul privind D.CR.U 3 D.CR.U- |D.CRU
concursul sau D
examenul de Comisia de
promovare in concurs sau
gradul profesional. de examen.
Act administrativ D.CR.U D 3+nr D.CR.U.- | D.CRU
de constituire membri D
comisii de concurs comisie | Membrii
sau de examen. de Comisiei
concurs | de concurs
sau de sau de
examen, | examen.
Act administrativ D.CRU D 3+nr D.CR.U - |D.CR.U
de constituire membri D
comisii de comisie Membrii
solutionare a de comisiei de
contestatiilor. solution | solutionare
are a a
contestat | contestatiil
iilor. or.
Formularul de Candidat D 1 D.CR.U - |D.CRU
inscriere. D
Comisia de
CONCurs sau
examen.
Rezultatele Comisia de Comisia 2 Comisiade | D.C.R.U
selectrii concurs/ concurs sau
dosarelor de examen examen
inscriere, cu Afisare.
mentiunea
"admis" sau
"respins", tnsotitd
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WM MINISTERUL APELOR §1 PADURILOR

de motivul
respingerii
dosarului.
7 Lista subiectelor Comisia de Comisia | 1xnr. | Comisiade | D.C.R.U
pentru proba concurs/ Membrii | concurs/exa
scrisd propuse de examen cormisiei men
fiecare membru al de
comisiei de concurs/
concurs. examen.
8 Seturi subiecte Comisiade | Comisia 1din | Comisiade | D.C.R.U
proba scrisé. concurs/ fiecare | concurs/exa
Examen. men
9 | Punctajul maxim Comisiade | Comisia 1 Comisiade | D.C.R.U
pentru fiecare concurs/ concurs/exa
subiect proba Examen, men.
scrisa.
10 Lucrarea scrisd Candidat Nue 1 Comisiade | D.CR.U
sau testul grila. cazul concurs/exa
men.
11 | Borderoul special Membru Nue 1 Comisiade | D.CR.U
intocmit cu Comisiei de cazul concurs/exa
lucrdrile predate concurs/ men.
comisiei de Examen.
examen.
12 | Baremul detaliat Comisia de Nue 1 Comisia de | D.C.R.U
de corectare a concurs/ cazul concurs/
subiectelor la Examen. Examen.
proba scrisi.
13 Borderoul de Membru Nue Nr. Comisiade | D.CR.U
notare cu comisiei de cazul | membrii | concurs/
punctajele la concurs/exame comisiei | Examen,
proba scrisi. I de
concurs/
examen.
14 Punctaj final Comisia de Nue 1 Comisiade | D.C.R.U
proba scrisi. concurs/ cazul concurs/
Examecn. Examen.
15 Punctajele Comisia de Nue 2 Comisiade | D.CR.U
obtinute de fiecare concurs/ cazul concurs/
dintre candidati( Examen. examen
media)la proba Afisare.
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MINISTERUL APELOR SI PADURILOR

scrisa si
mentiunea
"admis" ori
"resping”.
16 Programarea Comisia de Nue 1 Comisia de | D.C.R.U
interviului, concurs/ cazul concurs/
Examen. Examen.
17 | Planul de interviu Comisia de Nue 1 Comisiade | D.C.R.U
si punctajele concurs/ cazul concurs/
maxime. Examen. Examen.
18 Anexa cu Comisia de Comisia 1 Comisiade | D.CR.U
intrebdrile si concurs/ de concurs/
raspunsurile la Examen. concurs Examen.
interviu. sau
examen
Candida
t.
19 Borderoul de Membru Nue Nr. Comisia de | D.CR.U
notare cu comisiei de cazul membri concurs/
punctajele la concurs/ comisiei | Examen.
interviu. examen. de
concurs/
examen.
20 | Punctajele finale Comisia de Nue 1 Comisiade | D.C.R.U
la interviu. concurs/ cazul concurs/
Examen. Examen.
21 Punctajele Comisia de Nue 2 Comisiade | D.C.R.U
obtinute de fiecare concurs/ cazul concurs/exa
dintre candidati( Examen. men
media)la interviu Afigare.
si mentiunea
"admis" ori
"respins”.
22 Centralizator Comisia de Nue 1 Comisiade | D.CR.U
nominal cu concurs/ cazul concurs/
punctajele finale. Examen. Examen.
23 Rezultat final Comisia de Nue 2 Comisia de | D.CR.U
concurs sau concurs/ cazul concurs/exa
examern. Examen. men
Afisare.
24 Contestatie. Candidat Comisia 1 Comisiade | D.CR.U
Procedurii operationali | Editia - 2017
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MINISTERUL APELOR S1 PADURILOR

de solutionare
solution a
arc a contestafiil
contesta or.
tiilor.
25 | Fisaindividuala Membru Nue Nr. Membru | D.CR.U
contestatii. comisie de cazul membti | comisie de
solutionare a comisie | solutionare
contestatitlor. de a
solution | contestatiil
are a or.
confestat
iilor.
26 | Rezultatele finale Comisic de Nue 2 Comisie de | D.C.R.U
la contestatiile. solutionare a cazul solutionare
contestatiilor. a
contestatiil
or
Afigare.
27 Raport final Comisia de Nue 1 Comisia de | D.C.R.U
concurs sau concurs/ cazul concurs sau
examen, Examen, examen.
28 | Fisele individuale Membru Nue Nr., Comisia de | D.CR.U
ale membrilor comisiei de cazul | membrii | de concurs
comisiei. concurs/ comisiei sau
Examen. de examen.
' concurs/
examen.
29 | Adresa prin care D.CR.U D 2 D.CRU |D.CRU
se solicitd avizui ANF.P,
ANEP, in
vederea
transformarii
postului.
30 Figa postului Seful/Directie/ D 3 D.CRU |D.CR.U
Servici/Compa Seful
rtiment compartime
din care face ntului
parte din care
candidatul face parte
admis la candidatul
Proceduri operationali | Editia - 2017
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MAMINISTERUL APELOR SI PADURILOR

la examenul de admis la
promvare in la
grad. examenul
de
promvare
in grad
Candidat
admis la
examenul
de
promvare
in grad.
31 Avizul AN.F.P. AN.F.P 1 D.CR.U D.C.R.U
32 Actul D.CR.U D 2 D.CRU |D.CRU
administrativ de Candidat
numire in functia admis la
publica. examenul
de
promovare
in grad.
Anexa nr.A
Circuitul documentelor
A. PROMOVARE iN CLASA
1. Figa postului functionarului public
Seful Directiei/Serviciului Seful Conducatorul
sau Compartimentului in y| ierarhic » M.AP. > D.CRU
cadrul carui? existd postul superior
vacant
h 4
Functionar
public

2. Propunere D.C.R.U privind aprobarea inscrierii la examenul de promovare in clasi

MINISTERUL APELOR SI
PADURILOR
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MUMINISTERUL APELOR SI PADURILOR

D.CR.U .| Conducatorul D.CR.U
| MAAP

h 4

3.0rdinul privind componenta comisiei de examen, data sustinerii examenului, bibliografia

D.CR.U. Conducatorul .| D.CR.U
M.A.P

A 4

4. Anunt examen de promovare in clasd organizat de citre M.A.P

D.CRU Conducatorul

5. Rezuitat selectie

Comisia de concurs 5| Secretarul Comisiei de AFISARE
concurs

6. Subiccte proba scriséd

Comisia de concurs | Candidat

7. Borderou predare lucrare scrisa

Candidati | Secretarul Comisiei de
| concurs

8.Borderou de notare a punctajului acordat de fiecare membru al comisiei de concurs la proba scrisi
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B MINISTERUL APELOR SI PADURILOR

cxamen

Membru Comisiei de .| Secretarul Comisiei de

Ll
concurs

9. Rezultat proba scrisé

examen

Secretarul Comisiei de

AFISARE

h 4

10. Plan interviu, stabilire punctaje maxime criterii

Secretarul Comisiei de
concurs

Comisia de examen Secretarul Comisiei de

examen

11. Borderou de notare a punctajului acordat de fiecare membru al comisiei de examen la interviu

cxamen

Secretarul Comisiei de .| Membru comisie de Secretarul Comisici de

¥

"] examen examen

12. Consemnare intrebari si raspunsuri interviu

Secretar comisie

de examen

13. Rezultat interviu

.| Comisia de Candidat .| Secretar comisie
"| examen "| de examen

v

MINISTERUL APELOR SI Nr. de ex.3
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Secretarul Comisiei de
examen

AFISARE

14. Centralizator nominal rezultate concurs

Secretarul Comisiei de
CONCUIS

h 4

Dosar de concurs

15. Rezultat final al concursului

Secretarul Comisiei de
examen

h 4

AFISARE

16. Raport final al concursului

17. Solicitare aviz A.N.F.P. in vederea transformdrii postului

DCRU M.AP

A 4

18. Propunere numire functionar public

D.CR.U

D.CRU .| Conducatorul M.A.P

o D.CRU

y

Candidat

MINISTERUL APELOR SI
PADURILOR

DIRECTIA DE COMUNICARE $I
RESURSE UMANE
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B. PROMOVARE IN GRAD

FMMINISTERUL APELOR SI PADURILOR

1. Solicitarea avizului A.N.F.P. pentru organizarea concursului

b.CR.U M.AP

AN.F.P.

2. Anunt examen de promovare organizat de ciitre M.A.P,

D.C.R.U Conducitor AFISARE
_— - > ;
institugie publica
3. Ordinul al conducétorului institutiei publice
D.CR.U D.J. Ministru MAP D.CRU
> —» >

4. Formular Inscriete

!

Membri si secretarii comisiei de
concurs, respectiv ai comisiei pentru
solutionarea contestatiilor

D.CR.U Candidat Dosar de inscriere
- —-—> .
candidat
5. Rezultat selectie dosare de inscriere
Comisia de concurs .| Secretarul Comisiei de » | AFISARE
| concurs

6. Subiecte proba scrisd

MINISTERUL APELOR SI
PADURILOR

DIRECTIA DE COMUNICARE $1
RESURSE UMANE
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Comisia de concurs .| Candidat

A

7. Borderou predare lucrare scrisé

»
concurs

Candidati Secretarul Comisiei de

8. Borderou de notare a punctajului acordat de fiecare membru al comisiei de concurs la proba

scrisd

Comisia de CONCurs - Secretal‘ul Comisiei de
| concurs

9. Rezultat proba scrisd

h 4

concurs

Secretarul Comisiei de  AFISARE

10. Plan interviu, stabilire punctaje maxime criterii

h 4

concurs

Secretarul Comisiei de Comisia de concurs

IMINISTERUL APELOR SI PADURILOR

11. Borderou de notare a punctajului acordat de fiecare membru al comisiei de concurs sau examen

la interviu

Secretarul Comisiei de
CONCUrs

concurs

Secretarul Comisiei de Comisia de concurs

Secretarul Comisiel de
concurs

12. Consemnare intrebiri gi rdspunsuri interviu

MINISTERUL APELOR SI
PADURILOR

DIRECTIA DE COMUNICARE $1
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Secretar comisie

Secretar comisie | Comisia de | Candidat
de concurs | concurs g g
13. Rezultat interviu

Secretarul Comisiei de AFISARE

h 4

concurs

14, Ceniralizator nominal rezultate concurs

Secretarui Comisiei de
concurs

Dosar de concurs

15.Rezultat final al concursului

Secretarul Comisiei de
concurs

AFISARE

16. Raport final al concursului

Comisia de concurs

.| Secretarul Comisiei de

de concurs

>
concurs

Dosar concurs

D.CR.U

17. Fisa individuald a membru comisie de concurs sau comisie de solutionare a contestatiilor

MINISTERUL APELOR SI
PADURILOR
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Secretarul comisiei de concurs,
respectiv al comisiei pentru
solutionarea contestatiilor.

EMINISTERUL APELOR SI PADURILOR

contestatiilor,

Membri comisiei de concurs, respectiv
ai comisiei pentru solutionarea

r

Secretarul comisiel de concurs,
respectiv al comisiei pentru
solutionarea contestatiilor.

18. Solicitare aviz AN.F.P. in vederea transformérii postului

DIRECTTA DE COMUNICARE $I

RESURSE UMANE

Pagina 37 difi’s5

D.CRU .| Ministru M.A.P | ANF.P.
19. Propunere numire functionar public
D.CR.U ! Minsitru M.A.P D.CRU
h 4
Candidat
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IMMINISTERUL APELOR S1 PADURILOR

DOCUMENTE EXAMEN DE PROMOVARE iN CLASA

Organizat conform Ordinului nr.1932/2009 al Presedintelui A.N.F.P., pentru aprobarea
Regulamentului - cadru privind examenul de promovare in clasa a functionarilor publici
incadrati pe functii publice cu nivel de studii inferior, care absolvid o form# de invitimént
superior.

Anexa nr.1
CERERF. INSCRIERE EXAMEN
Subsemnata/subsemnatul............... y incadrat/incadrati in functia de
referent/referent de specialitate in cadrul compartimentulai ..., in urma
absolvirii formei de Invatimant superior de lungd durati/scurtd durati in specialitatea
........................ , solicit inscrierea la examenul de promovare in clasi.

Anexez diploma de absolvire/ adeverin{a care atestd absolvirea studiilor.

Data
Semnitura

Directia de Comunicare si Resurse Umane
Anexa nr.2,

Propunerea privind apobarea inscrierii la examenul de promovare in clasa
a functionarilor publici incadrati pe functii publice cu nivel de studii inferior, care absolvi o

formi de invitimént superior.

Avand In vedere cererea de inscriere la examenul de promovare in clasd depusd de

domnul/doamna  ........covceereeeennnne. incadratd in funcfia  .eercecreeeeene in  cadrul
Directie/Serviciului/Compartimentului .............. propun aprobarea inscrierii la examenul de provare
in clasd intrucét studiile superioare absolvite in specialitatea ...........cccvriveiiiinnennnns sunt utile

pentru desfigurarea activititii Directie/Serviciului/Compartimentului/sunt conforme cu specialitatea
in care isi desfiigsoard activitatea functionarul public.

DIRECTOR
D.C.R.U
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M MINISTERUL APELOR SI PADURILOR

INTOCMIT - Personal executie

Anexa nr.3
ORDIN
A} dine..coviiiiinininen 2017
privind aprobarea componentei comisiei de concurs i
comisiei de solutionarea contestatiilor
Ministrul apelor si padurilor, doamna/doamna ........... , humitd in functic in baza

Decretului Presedintelui Roméniei nr.7/2017 pentru numirea Guvernului Roméniei;

Avind in vedere:
-Referatul de aprobare nr al Directiei de Comunicare si Resurse

Umane;

in conformitate cu:
- Legea nr.53/2003 - Codul muncii, republicatd, cu modificirile si completirile ulterioare;

fn temeiul art.8 alin.(1) din Regulamentului cadru privind stabilirea principiilor generale de
ocupare a unui post vacant sau temporar vacant corespunzitor functiilor contractuale si a
criteriilor de promovare in grade sau trepte profesionale imediat superioare a personalului
contractual din sectorul bugetar plitit din fonduri publice, cu modificarile si completiriie
ulterioare, aprobat prin Hotirdrea Guvernului nr.286/2011, cu modificirile si completirile
ulterioare si ale art.13 alin.(5) din Hotérarea Guvernului nr.20/2017 privind organizarea si
functionarea Ministerului Apelor si Padurilor.

ministrul apelor si pidurilor emite prezentul
ORDIN:

Art.1 — Se aproba componenta comisiei de concurs organizat in data de 31.03.2017,
pentru ocuparea postului ............. — Directia ............ , dupa cum urmeaza:
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= MINISTERUL APELOR SI PADURILOR

Presedinte: ... - director adjunct;

Membru: - director;
................. - consilier superior;

Secretar comisie: ... - consilier principal.

Art.2 — Se aprobad componenta comisiei de solutionare a contestatiilor a concursului
previzut la art.1, dupd cum urmeazi:

Presedinte: .. - consilier superior;

Membru: e - sef serviciu;
........................ - consilier principal;

Secretar comisie: ... - consilier principal.

Art.3 — Persoanele nominalizate la art.] si 2 duc la Indeplinire prevederile
prezentului ordin, care se comunici prin grija Directiei de Comunicare si Resurse Umane,

MINISTRU
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A MINISTERUL APELOR SI PADURILOR

Anexa 1.

Borderou privind prezenta candidatilor §i evidenta
lucrérilor predate in urma sustinerii probei scrise la
examenul pentru promovarea in grad pentru ocuparea functiei de
executie de inspector principal
in cadrul Directiei de Comunicare si Resurse Umane

Nr. | Numele si prenumele Prezent Predat Nr. Semnitura
crt. candidatilor Da/Nu lucrarea: pagini
Da/Nu
1
Secretar
Anexa 2.

REZULTATUL PROBEI SCRISE LA EXAMENUL DE PROMOVARE iN GRAD

5 PROFESIONAL
DESFASURAT IN DATA DE ............ 2017

NUMELE SI PRENUMELE PUNCTAJ REZULTAT
CANDIDATILOR INTERVIU INTERVIU

935 puncte ADMIS

95 puncte ADMIS

90 puncte ADMIS

90 puncte ADMIS

PRESEDINTE COMISIE
Anexa 3.

Domnule Presedinte,

MINISTERUL APELOR SI PADURILOR

DIRECTIA DE COMUNICARE $I RESURSE
UMANE
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, consilier principal in cadrul Directiei ........... , MLA.P., vii rog sa-

mi aprobati susfinerea interviului in data de............... pentru examenul de promovare in funcfia

publica de consilier superior.

Mentionez ci nu fac contestatic la proba scrisi.

Data:

Anexa 4,

FISA INDIVIDUALA

Semnitura

pentru membrul comisiei de concurs la concursul din ziua de

Functia publici pentru care se organizeazi concursul:
Inspector principal — Directia de Comunicare si Resurse Umane

Numele si prenumele membrului in comisia de concurs:
........ ceesinssenseenaesss - Reprezentant AN.F.P,

Selectia dosarelor

Data selectiei dosarelor: ............ 2017

Numele si prenumele candidatului

Rezultatul selectiei dosarelor

Motivul respingerii dosarului

L cerreiiiiiinniniininn

ADMIS

Proba scrisia

Data desfisuririi probei scrise: ............ 2017
-comisia a stabilit ca examinarea si fie sub forma de test grili
-fiecare intrebare va fi punctati cu 5 puncte

Numéirul lucrarii Test Grila Total
1. 2. 3. 4.
5. 6. 7. 8.

L 9. 10. 11. 12.

13. 14. 15. 16.
17. 18. 19. 20.

Numele gi prenumele candidatului:

MINISTERUL APELOR $I Proceduri operationali | Editia - 2017

PADURILOR

DIRECTIA DE COMUNICARE SI
RESURSE UMANE

Nr. de ex.1

Cod: P.O.-D.C.R.U.-2

Revizia 0
Nr. de ex. -

Pagina 42din42 "%

Exemplar nr.1

" - . \.\
G . ey
L AN




A MINISTERUL APELOR SI PADURILOR

Interviul

Data desfasuririi interviului: ............. 2017 ora 12.00

Numele si prenumele candidatului:

ooooooooooooooooooooo

Planul interviului

Punctaj

acordat Total:

1. abilitéti de comunicare

2. capacitate de analizi i sintezé

iyt

4. motivatia candidatului

5. comportamentul in situatiile de crizd

Semnétura membrului comisiei:

Anexa 5.

RAPORTUL FINAL AL EXAMENULUI DESFASURAT iN ZIUA DE

Functia publici sau functiile publice pentru care se organizeazi examenul:

Inspector principal — Directia de Comunicare $i Resurse Umane

Selectia dosarelor

Data selectiei dosarelor: ........... cersessenias 2017

Numele si prenumele candidatului

| Rezultatul selectiei
dosarelor

Motivul respingerii dosarului

e

ADMIS

Observatii formulate de ciitre membrii comisiei:

PADURILOR

RESURSE UMANE

MINISTERUL APELOR SI

DIRECTIA DE COMUNICARE SI
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M MINISTERUL

APELOR SI PADURILOR

Proba serisa

Data si ora desfiasuririi probei scrise: ......

....... 2017 oxra 10.00

Probleme intervenite pe durata desfasuririi probei scrise:

Rezultatul
Numele gi prenumele candidatului Punctajul final al
probei scrise
Nica Dumitru
Interviul
Data si ora desfdsurdnii interviului: ............... 2017 ora 12.00
Punctajul final al Rezultatul
interviului

Numele si prenumele candidatului

Loceiiiiiniiecininnneninn

Rezultatul final al examenului

MINISTERUL APELOR SI
PADURILOR

DIRECTIA DE COMUNICARE $I
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A MINISTERUL APELOR SI PADURILOR

Functia publicd sau functiile publice pentru care se organizeazi examenul

Inspector principal - Directia de Comunicare si Resurse Umane

Numele i prenumele candidatului Rezultatul

Punctajul final al

examenului
L. vrevirennrenioncnna
Comisia de examen: Semnitura
L ciiiiiiaiinnrnnrannes — Presedinte
2t ciiivnrnrrnrrseranans — Membru
3 eiiiiiiniienienn. - Reprezentant ANFP
Sccretarul comisiei: ...ovvviiiriniiiniaiennna
Semniitura:
Anexa 6.
REZULTATUL FINAL LA EXAMENUL ORGANIZAT IN ZIUA DE ........ 2017
Rezultatul final pentru concursul organizat in ziva de ........ 2017, 1n vederea ocupiérii functiei

publice de executie de inspector clasa I, grad profesional principal in cadrul Directiei de Comunicare
si Resurse Umane.

NUME SI PRENUME CANDIDAT REZULTAT FINAL
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........................

------------------

Afisat astiizi, ............ 2017, ora 13.00

PRESEDINTE COMISIE CONCURS

Anexa 7.
Punctaje acordate de ciitre comisia de examen la interviul
examenului organizat pentru promovarea in grad profesional in
functa publicii de executie de inspector principal
in cadrul Directiei de Comunicare si Resurse Umane
Candidat: .............
Functii de executie
Nr Membrii
ert, | SO de Abilitatea de Capaclfafea. Ablhtatlle s ,.CO.mpo?.t " | Total
examen . de analiza si | impuse de | Motivatia | in situatiile
comunicare o . L max.
max. 15 sintezi functie max, 10 de crizd 100
’ max. 30 max. 35 max. 10
| DR
R
K T .
COMISIA DE CONCURS:
Presedinte: ...................... — Sef serviciu
Membrii:  .ioiieiieiiienieneeen — Consilier superior
...................... - Reprezentant A.N.F.P.
Secretar: ......c.ooiiiiiniiiiiiinnn, — Consilier principal
Anexa 8.
PLAN DE INTERVIU

Punctaje maxime acordate de citre comisia de examen la interviul
organizat pentru promovarea in grad profesional

in functia publici de executie
de inspector principal in cadrul Directiei de Comunicare gi Resurse Umane

1. Functia publica de executie: inspector principal

2. Data desfasurarii intervialui: 06.07.2017

MINISTERUL APELOR SI
PADURILOR

DIRECTIA DE COMUNICARE §I

RESURSE UMANE
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AMINISTERUL APELOR SI PADURILOR

3. Locul destaguririi interviului: Ministerul Apelor si Pidurilor

4, Continutul probei:

Potrivit art.40 alin(1) lit.c) din H.G. nr.611/2008 privind organizarea si dezvoltarea carierei
functionarilor publici, in cadrul interviului vor fi testate urmétoarele aspecte:
(Se vor lua in considerare criteriile pertinente pentru tipul de functie publicd vizatd)

a) abilitatile de comunicare 15
Functii de | b) capacitatea de analizi si sintezi 30
executie | ¢) abilititile impuse de functie 35
d) motivatia candidatului 20

¢) comportamentul in situatiile de criza

5. Promovarea interviului: obtinerea unui minim de 50 puncte.

6. Modalitatea de comunicare a planului de interviu: prin afisare la locul desfésurarii interviului, stabilit la
pet. 3.

7. Modalitate de comunicare a rezultatelor obtinute de candidati la interviu: prin afigsare la locul
desfasuririi interviului, stabilit la pct.3, in data de 06.07.2017.

8. Modalitatea dc contestare: Candidatii nemultumiti de rezultatele obfinute pot formula contestatie in
termen de 24 de ore de la afisarea rezultatelor, conform art. 63 din Hotirdrea Guvernului nr.611/2008
privind organizarea si dezvoltarea carierei functionarilor publici, care se depune la secretarul comisiei de
solutionare a contestatiilor, .............. — consilier superior.

COMISIA DE EXAMEN/CONCURS

Presedinte: .................. Sef servicin Semniitura
Membrii = ....ccovnenee. Consilier superior Semnitura
................ Reprezentant A.N.F.P. Semnitura
Consilier superior ................ Semnétura
Anexa 9.
FORMULAR DE INSCRIERE
Autoritatea sau institugia publiciiz... ... ... e e aaeas
Functia publici solicItatiis ... ...t e e
Numele §i PremuImele: ... ..o ettt tu it e enae b
N T N
Telefon: ............ccoiviiiiiiiiiiiii
Studii generale si de specialitate
Studii medii liceale sau postliceale
Institutia | Perioada | Diploma obtinuti
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A MINISTERUL APELOR SI PADURILOR

Studii superioare de scurtii durati

Institutia Perioada

Diploma obtinuti

Studii superioare de lunga durati

Institutia Perioada

Diploma obtinut3

Studii postuniversitare, masterat si doctorat

Institutia Perioada

Diploma obtinuta

Alte tipuri de studii

Institutia Perioada

Diploma obtinuti

Limbi striine!

Limba Citit Vorbit
Scris
Cunostinte operare calculator:
Cariera profesionala
' Se vor trece calificativele “cunostinte de bazi”, “bine” sau “foarte bine”
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T MINISTERUL APELOR SI PADURILOR

Perioada Institutia/firma Functia Principalele responsabilititi

Detalii despre ultimul loc de munc#? :

K T PP TTTopTon
Declar pe propria raspundere, cunoscind prevederile art.326 din Codul penal cu privire la falsul in
declaratii, ci datele furnizate in acest formular sunt adevirate, ci indeplinesc conditiile previzute de
art.49 din Legea nr.188/1999, republicatd, privind Statutul functionarilor publici, cu modificérile i
completirile ulterioare si nu mi aflu in una dintre situatiile de incompatibilitate previzute de legea pentru
functionarii publici.
Data ....ccoovveeniriirirnenns
Semnatura ......coeevvveeennn.

Anexa 10,

PROCES — VERBAL
Incheiat azi ........ 2017

Privind lucrarile comisiei de examen constituita in baza
Ordinului ANF.P. or........ /2017

In data de ...... 2017, membrii comisiei de examinare au procedat la examinarea probei scrise
pentru doamna ..........ccoveuneee , in vederea promovirii in clasa, dupd absolvirea, in cursul anului 2016, a unei

forme de Invatamaént superior.

2 ge vor mentiona calificativele acordate la evaluarea performantelor profesionale tn ultimii 2 ani, daci este cazul
3 vor fi mentionate numele si prenumele, locul de muncd, functia si numarul de telefon
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A MINISTERUL APELOR SI PADURILOR

Cu doui ore inainte de Inceperea examenului, comisia a stabilit 3 seturi de subiecte pentru proba
scrisd.

La ora 10° candidatul a extras un plic care a fost desigilat de presedintele comisiei de examinare,
S-a stabilit ca timpul pentru rispuns si fie de 30 de minute. Testele contin 20 de intrebdri, fiecare
intrebare fiind punctata cu 5 puncte.

Dupi expirarea perioadei de rispuns, testul a fost corectat gi punctat de comisia de examinare.

Punctajul probei scrise obtinut de citre doamna ................. este urmétorul:
Nr.crt. Nume si prenume Punctaj final
| O

La ora 11 s-a procedat la examinarea candidatului la interviu.

Punctajul obtinut la interviu de doamna ................. este:
Nr.crt. Nume si prenume Punctaj final
| P T

Secretarul comisiei de concurs a procedat la afisarea rezultatului concursului.

COMISIA DE CONCURS
Pregedinte: ..o, Director
Membri: Sef serviciu
........................ Inspector principal
Secretar comisie: ....................... Consilier principal
Anexa 11.
PLAN DE INTERVIU
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T MINISTERUL APELOR SI PADURILOR

1. Prezentarea candidatului — studii absolvite, specializiri, experienta profesionalii — maxim 20
de puncte

2. Bibliografia de concurs — maxim 80 de puncte

- bibliografia de specialitate — maxim 40 de puncte
- bibliografia privind functia publici — maxim 40 de puncte

COMISIA DE CONCURS
Pregedinte: v, Director adjunct
Membri: = Sef serviciu
......................... Inspector principal
Secretar comisie: ........................... Consilier principal
Anexa 12.
Anexa la procesul verbal din data de ........... 2016

l.intrebare( PRESEDINTE COMISIE):

Rispuns candidat

2.fntrebare( MEMBRU COMISIE)

Raspuns candidat:

3.fntrebare( MEMBRU COMISIE)

Rispuns candidat:

4.Intrebare( MEMBRU COMISIE)

Réspuns candidat :
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A MINISTERUL APELOR SI PADURILOR

5.intrebare( MEMBRU COMISIE)

Réspuns candidat:

COMISIA DE CONCURS
Presedinte: ..., Inspector superior
Membri: ... Inspector superior
Reprezentant AN.F.P.
Secretar comisie: Consilier principal
Anexa 13.
ANUNT

in temeiul art. 1, alin. (4) din ordinul ANFP nr. 1932/2009, va aducem la cunostingd ¢, in data
de oovrrennen. 2017, ora 10, la sediul M.A.P, din strada ..........eores , va avea loc examenul de promovare
in clasa a functionarilor publici incadrati pe functii publice cu nivel de studii inferior, care au absolvit
o forma de invitimant superior, in vederea ocupirii funciiei publice de inspector, clasa I, grad

profesional asistent, treapta de salarizare 3, in cadrul D.C.R.U.
PRESEDINTE COMISIE

Anexa 14.
REZULTATUL FINAL PENTRU EXAMENUL DE PROMOVARE iN
CLASA DIN DATA DE 12.08.2017
Directia de Comunicare si Resurse Umane
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M MINISTERUL APELOR $I PADURILOR

NUMELE SI PRENUMELE PUNCTAJ | PUNCTAJ | PUNCTAJ FINAL | REZULTAT
CANDIDATILOR PROBQ INTERVIU CONCURS
SCRISA
.......................... ADMIS
............................. ADMIS
PRESEDINTE COMISIE
Anexa 15,

Directia de Comunicare si Resurse Umane

REZULTATUL INTERVIULUI PRIVIND TESTAREA PROF ESIONALA
PENTRU SELECTAREA FUNCTIONARILOR PUBLICI IN VEDEREA REDISTRIBUIRII PE
FUNCTI PUBLICE DE EXECUTIE TEMPORAR VACANTE DIN CADRUL ML.A.P.,

DIN DATA DE ....ccorrenee. 2017
NUMELE SI PRENUMELE PUNCTAJ REZULTAT
CANDIDATILOR INTERVIU INTERVIU
........................ S Puncte Respins
......................... 33,3 Puncte Respins
.......................... 35 Puncte Respins
PRESEDINTE COMISIE
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B MINISTERUL APELOR SI PADURILOR

11. CUPRINS
Numirul Pagina
componentei
in cadrul Denumirea componentei din cadrul procedurii formalizate
procedurii
formalizate
Coperta 1
1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea )
editiei sau, dupi caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii formalizate
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii formalizate 2
3 Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, 7
dupé caz, revizia din cadrul editiei procedurii formalizate
4. Scopul procedurii formalizate 3
5. Domeniul de aplicare a procedurii formalizate 3
6. Documente de referintd (reglementiirii) aplicabile activititii procedurate 3
7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura formalizat 4
8. Descrierea procedurii formalizate 7
9. Responsabilititi si rispunderi in derularea activitatii 19
10. Anexe, inregistrari, arhiviri 23
11. Cuprins 55
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