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Invitatie de participare \ £
ctionare ,,UZANTE $I PROTOCOL INSTITUTIONAL”, E

perioada 10.09 - 14.09.2018 c;?\
& N QA

Institutul National de Administratie organizeazad programul d
Dnare UZANT SI PROTOCOL INSTITUTIONAL”,

’bpnrtumtatea si utilitatea protocolului in administratie. /
7 Bazele curtoaziei comportamentului uman, tinuta vestimentara, salutul, titlurile de politete,
prezentarile, relatiile de gen. Eticheta in corespondent,

v/
/

* v Protocolul in admlnistratie organizarea conferintelor, a sedintelor i a seminariilor specific.
v

“Arta divertismentului” - protocolul activititilor informale: regimul invitatiilor, prezentarea
invitatilor, modul de primire a caspetilor, canversatnle in timpul mesei, oferirea de cadouri.

¥ Manierele in relatiile internationale: pregétirea vizitelor in striinitate, primirea delegatiilor
straine, prezentarea delegatiilor, uzantele lingvistice, traducerile si traducatorii,

Grup tinta: Functionari publici din structurile de relatii publice si protocol, personal cu functii
de conducere,

Durata: 5 zile
Perioada: 10.09 - 14.09.2018
Locatie desfasurare program: BUCUREST!, Hotel CITY

Tarif de instruire: _ZiQ_Lm._se achitd prin virament in contul IBAN: RO91TREZ70120G331700XXXX,
deschis la Trezoreria Sector 1 Bucuresti, CUI INA: 37589690.

Inscrierea participantilor se va face online, pe site-ul INA www.ina.gov.ro, la
adresa: http://ina.gov.ro/perfectionare-profesionala/, pe platforma programelor de
perfectionare, in dreptul programului selectat.

Data limita de inscriere; 31.08.2018.

Atestarea finalizérii programului de perfectionare de citre participanti va fi concretizaté prin
obtinerea unui certificat de absolvire, eliberat de INA, in conditiile legii.

Informatii suplimentare: coordonator program, dna Lavinia Raducanu, tel.: 0799.703.739,
e-mail: lavinia.raducanu@ina.gov.ro.

Avand convingerea unei bune colaborari, vd multumim si v asigurdm de intreaga noastr
consideratie.

Prenume si Nume ~Ennoa” [ Data Semnatura ,
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