MINISTERUL APELOR SI PADURILOR

privind aprobarea Procedurii operationale privind efectuarea platilor in cadrul
Proiectului ,,Controlul Integrat al Poluiirii cu Nutrienti”

Avand In vedere Decretul Presedintelui Romaniei nr. 608/2017 pentru numirea Guvernului
Roméniei, prin care doamna Adriana-Doina Pani a fost numiti in functia de ministru al apelor si
padurilor,

Tindnd cont de Referatul de aprobare nr. 199365/UMP/08.09.2017al Unitatii de
Management al Proiectului ,,Controlul Integrat al Polusrii cu Nutrienti”,

Luénd in considerare prevederile Ordinului secretarului general al Guvernului nr. 400/2015
pentru aprobarea Codului controlului intern managerial al entititilor publice, cu modificarile si
completarile ulterioare,

fn baza Ordinului ministrului apelor si padurilor nr. 401/2017 privind aprobarea Procedurii
de sistem privind initierea, elaborarea, aprobarea, revizuirea si arhivarea procedurilor de sistem si
operationale in cadrul Ministerului Apelor si Pidurilor,

in temeiul art. 13 alin. (5) din Hotdrarea Guvernului nr. 20/2017 privind organizarea si
functionarea Ministerului Apelor si Padurilor, cu modificirile ulterioare,

ministrul apelor si padurilor emite urmitorul:

ORDIN :
Art, 1. ~ Cu data prezentului ordin, se aproba Procedura operational’ privind efectuarea

platilor in cadrul Proiectului ,,Controlul Integrat al Poludrii cu Nutrienti”, prevazuta in anexa care
face parte integranta din prezentul ordin.

Art. 2 ~ Unitatea de Management al Proiectului ,,Controlul Integrat al Poluirii cu
Nutrienti” duce la indeplinire prevederile prezentului ordin care se comunica in format electronic,
prin grija acesteia, tuturor persoanelor interesate.
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) MINISTERUL APELOR $1 PADURILOR

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa

caz, a reviziei in cadrul editiei

rocedurii

Elemente
P l‘lVllld. " Numele si prenumele Functia Data Semnitura
responsabilii/
operatiunea
1 2 3 4 5
1.1. | Elaborat Stefania Burbea Economist ﬂ(( 09 02‘9# 7# J‘},{)L\‘/ ¥
1.2. | Verificat Naiana MILEA Director UMP | /f - 09. 20/F | L’M&Z‘Jﬁ
a7 ) -
1.3. | Avizat Ilie Rasvan DUMITRU | Secretar General )(} &D? ,é/.)f_ "&'
1.4. | Avizat Adriana PETCU Secretar de Stat 02,6. O‘Z. Qa@é ’[ﬁg
. . < A
1.4. | Aprobat Adriana - Doina PANA | Ministru J+09- Joir »’S{L[__/
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii
Edlwf S.ali’ dupi caz, Componenta Modalitatea Data d.e la care s aphc? .
revizia in cadrul s . prevederile editiei sau reviziei
A revizuita reviziel cre s
editiei editiei
1 2 3 4
D1 Editia [ - -
2.2, Revizia 0 - - -
3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupi caz, revizia
din cadrul editiei procedurii
Nr. Scopvul.. l‘lxemp Structura MAP Functia Nume prenume l?at.a . Semnitura
crt. difuzirii [lar nr. primirii
1 2 3 4 5 6 7
3.1. | Evidenta | 1. UMP-CIPN | Director UMP | Naiana MILEA
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§ MINISTERUL APELOR §1 PADURILOR

3.2 Informare 2 UMP-CIPN | Specialist Senior Stefan
) M&E NICOLAU
3.3. Informare | 3. UMP-CIPN Coordonator
Tehnic -
Componenta 1
3.4. | Informare | 4. UMP-CIPN Coordonator
Insittutional i
Componentele
2&3
3.5. Informare | 5. UMP-CIPN Spema.hst Oana DUBLEA
Tehnic
3.6. Informare | 6. UMP-CIPN Spema}mt Paul POPA
Tehnic
3.7. Informare | 7. UMP-CIPN Specialist Mihai
Tehnic NADASAN
3.8. Informare | 8. UMP-CIPN Spec1a.11st Cornel VASILIU
Tehnic
3.9. | Informare | 9. UMP-CIPN Specialist i
Tehnic
3.10. | Informare | 10. | UMP-CIPN Specialist )
Tehnic
3.11. | Informare | 11. | UMP-CIPN Director Catalina
Achizitii CRIVEANU
3.12. | Informare | 12. | UMP-CIPN Spec.la.h's.t Mihaela TLINA
Achizitii
3.13. | Informare | 13. | UMP-CIPN Specialist Raluca
Achizitii MATEESCU
3.14. | Aplicare | 14. | UMP-CIPN Director )
Financiar
3.15. | Aplicare | 15. | UMP-CIPN Economist Stefania
BURBEA
3.16. Aplicare 16. UMP-CIPN Economist Laura MIREA
3.17. | Informare | 17. [ UMP-CIPN | ¢oneitier juridic [Ferenc BARTHA
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A MINISTERUL APELOR S1 PADURILOR

3.18.

Informare | 18. UMP-CIPN Asistent Proiect Andreea
/Arhivare role CAZACIOC

3.19.

Informare | 1 UPP Manager Public | Andrei BANU

rocedurii de efectuare a

4. Scopul activitiii de elaborare a

4.1. Stabileste modul de efectuare a platilor si stingere a obligatiilor fati de furnizoriii
contractati de MAP prin UMP in cadrul proiectului ,,Controlul Integrat al Poludrii cu
Nutrienti”, compartimentele si persoanele implicate;

4.2. Asigurd continuitatea activitatii de efectuare a platilor pe parcursul implementarii
Proiectului, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului; indiferent de fluctuatia
personalului la nivelul UMP, procedura operationald de efectuare a platilor permite
desfisurarea activitatii in mod continuu. Inlocuirea personalului va fi efectuati conform
procedurii operationale privind Resursele Umane ale departamentului de specialitate din
cadrul MAP.

4.3. Descrie etapele care trebuie parcurse de cétre persoanele responsabile in cadrul
activititii de efectuare a platilor pentru implementarea Proiectului ,,Controlul Integrat al
Poluarii cu Nutrienti”.

4.4. Stabileste responsabilititile privind activitatea de efectuare a platilor in cadrul
Unitatii de Management al Proiectului ,,Controlul Integrat al Poludrii cu Nutrienti”.

5. Domeniul de aplicare a

5.1. Precizarea (definirea) activitatii la care se referd procedura operationali

Prezenta procedura reglementeazi desfigurarea activititii de efectuare a platilor si de
stingere a obligatiilor fatd de furnizorii contractati de catre MAP prin UMP in cadrul
implementarii Proiectului privind ,,Controlul Integrat al Poluarii cu Nutrienti”, pe intreaga
perioadd de implementare §i pentru toate operatiunile si activititile aferente acestuia.

5.2. Delimitarea explicitd a activititii procedurate in cadrul portofoliului de activititi
desfisurate de entitatea publicd

Procedura este destinatd Unititii de Management al Proiectului ,,Controlul Integrat al
Poludrii cu Nutrienti” si se aplicd pentru efectuarea platilor de catre personalul

compartimentului Economic, pe parcursul intregii perioade de timp in care se desfasoarad
Proiectul, fiind in conformitate cu organizarea internd a UMP CIPN.

5.3. Listarea principalelor activititi de care depinde si/sau care depind de activitatea
procedurati

Activitatea proceduratd depinde de urmétoarele activitti:
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MINISTERUL APELOR SI PADURILOR

- Receptionarea documentelor justificative de plata;
Activititile care depind de activitatea procedurati sunt urmitoarele:
- Efectuarea raportirilor privind contractele finalizate.

5.4. Compartimentele furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activitdtii
procedurate, respectiv compartimentele implicate in procesul activitifii sunt prezentate

mai jos:
Nr. | Compartimente ale Compartimente Compartimente Compartimente
crt. | UMP CIPN furnizoare de beneficiare de implicate in
date rezultate procesul activititii
1 Directorul UMP CIPN - - DA
2 Departament Achizitii DA - -
3 Departament M&E - DA DA
4 Departament Tehnic DA - -
5 Departament DA DA DA
Economic
6 Departament Juridic - - -
7 Logistica DA - -
6. Documente de referinti /reglementari aplicabile activitatii procedurate
6.1. Reglementari internationale:
— Directiva Europeani 91/676/CEE a Consiliului din 12 decembrie 1991 privind
protectia apelor impotriva poludrii cauzate de nitratii din surse agricole;
— Acordul de imprumut (Finantare Aditionald pentru Proiectul privind controlul
integrat al poludrii cu nutrienti) dintre Roménia si Banca Internationald pentru
Reconstructie si Dezvoltare;
6.2. Legislatie primara:
— Legea nr. 46/2017 pentru ratificarea Acordului de imprumut (Finantare
Aditionald pentru Proiectul privind controlul integrat al poluarii cu nutrienti)
dintre Romania §i Banca Internationald pentru Reconstructie si Dezvoltare,
semnat la Washington la 14 aprilie 2017,
— Legea contabilitatii nr. 82/1991, republicata, cu modificarile si completirile
ulterioare;
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(SW MINISTERUL APELOR §1 PADURILOR

6.3. Legislatie secundara:

— Hotirdrea Guvernului nr. 20/2017 privind organizarea si functionarea
Ministerului Apelor si Padurilor, cu modificérile ulterioare;

6.4. Alte documente, inclusiv reglementiri interne ale entititii publice:

— Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 400/2015 pentru aprobarea
Codului controlului intern managerial al entitatilor publice, cu modificirile si
completirile ulterioare;

— Ordinul ministrului finantelor publice nr. 1792/2002 pentru aprobarea Normelor
metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor
institutiilor publice, precum si organizarea, evidenta gi raportarea angajamentelor
bugetare si legale, cu modificérile si completérile ulterioare;

~  Ordinul ministrului finantelor publice nr. 923/2014 pentru aprobarea Normelor
metodologice generale referitoare la exercitarea controlului financiar preventiv i
a Codului specific de norme profesionale pentru persoanele care desfisoara
activitatea de control financiar preventiv propriu, republicat, cu modificarile si
completarile ulterioare;

— Ordinul ministrului apelor si padurilor nr. 540/2017 privind aprobarea structurii
organizatorice, numairului de personal si regulamentului de organizare §i
functionare ale Unitatii de Management al Proiectului ,,Controlul Integrat al
Poluarii cu Nutrienti”, cu modificérile si completarile ulterioare;

— Ordinul ministrului apelor si padurilor nr. 305/2017 privind aprobarea
Manualului Operational al Proiectului ,,Controlul Integrat al Poludrii cu
Nutrienti”.

— Proceduri de sistem privind initierea, elaborarea, aprobarea, revizuirea si
arhivarea procedurilor de sistem si operationale in cadrul MAP, COD: P.S. - 01

— Fisele posturilor pentru persoanele din cadrul UMP CIPN cu atributii privind
efectuarea platilor.

7. Definitii, abrevieri si acronime ale termenilor utilizati in procedura

7.1. Definitii ale termenilor

Nr.
crt. Termenul Definitia si/sau, daci este cazul, actul care defineste termenul
Prezentarea formalizata, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a
Procedura . . . e
1. . metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat n vederea realizarii
Operationala

activititii, cu privire la aspectul procesual

Document strategic aprobat de Banca Mondiald pentru implementarea
proiectului privind ,,Controlul Integrat al Poludrii cu Nutrienti”

2. | Manual operational
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8 MINISTERUL APELOR SI PADURILOR

Unitate fard personalitate juridicid aflati in subordinea Ministerului
Apelor si Padurilor (denumit in cele ce urmeazi MAP) complet
3. UMP-CIPN responsabild pentru intreaga activitate de coordonare, implementare si
derulare a Proiectului, cit §i pentru desfisurarea tuturor activitifilor
acestuia, in conformitate cu cele convenite in Acordul de Tmprumut

7.2. Abrevieri ale termenilor

Nx;. Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul
crt.

1. MAP Ministerul Apelor si Padurilor

2. UMP-CIPN glnli&z:;i?eiiil’\,/lanagement al Proiectului ,,Controlul Integrat al Poludrii
3 SO Structuri organizationale

4 A Aprobare

5 Ah Arhivare

6. Ap Aplicare

7 Av Avizeaza

8 E Elaborare

9 Ev Evaluare

10. Mo Monitorizare

11. R Repartizare

12. P.O. Procedura operationala

13. P.S. Procedura de sistem

14. v Verificare

15. MO Manual operational

8. Descrierea procedurii

8.1. Generalitati

Plata reprezintd procedura de baza folositd pentru decontarea fondurilor Proiectului. Toate
platile trebuie facute in baza documentatiei justificative corecte, in conformitate cu
procedurile inscrise in Manualul privind Tragerile al Bincii Mondiale (Disbursement
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A MINISTERUL APELOR S1 PADURILOR

Handbook). Nici o plati, cu exceptia platilor pentru costurile operationale si pentru cilatorii,
nu poate fi efectuatii fard un contract semnat. Contractul constituie documentul de baza
pentru justificarea angajamentelor si decontarilor. Atunci cind un contract este semnat, suma
din contract este considerata ca fiind fonduri angajate ale Proiectului.

Fiecare contract va avea specificat:

- Lucririle/ bunurile/ serviciile ce urmeazi a fi realizate/ achizitionate/ prestate

- Toate conditiile referitoare la derularea activititilor contractuale

- Metoda de platd, cu referire la conditiile de eligibilitate pentru fiecare suma
solicitatd la plata

Documentele justificative care fac obiectul plitii trebuie sa respecte legislatia referitoare la
intocmirea si utilizarea formularelor comune privind activitatea financiara si contabild a
persoanelor juridice, respectiv si poarte, dupa caz, semnatura si stampila unititii emitente,
numele Beneficiarului, data de emitere sau orice alt element stabilit de lege.

Se pot efectua plati catre furnizori i se pot deconta alte cheltuieli in legéturd cu proiectul,
pe parcursul unui exercitiu financiar, in limita Planului financiar si a surselor alocate si in
conformitate cu Planul de achizitii aprobat.

sga,u e

pistrat in casieria unitatii in conditii de siguranta. In vederea efectudrii de plati in numerar
pentru deplasiri sau achiziionarea de bunuri, executarea de lucriri sau prestarea de servicii
se pot acorda avansuri in numerar persoanelor desemnate, conform procedurilor legale pe
baza "Dispozitiei de plata - incasare citre casierie”.

Ordinele de platd se emit pe numele fiecdrui creditor. Acestea vor fi datate si vor avea
inscrise in spatiul rezervat obiectul platii si numarul documentului justificativ (facturd,
contract). Ordinele de plata se trec intr-un registru de evidenta gi vor purta numaér de ordine
unic, incepand cu numirul 1 in ordine crescétoare pentru fiecare exercitiu financiar.

Plata furnizorilor si decontarea cheltuielilor se efectueaza in limita sumelor disponibile, prin
unitatile de trezorerie la care isi au deschise conturile.

Efectuarea platilor si decontarea cheltuielilor se efectueaza numai dacd documentele au viza
de control financiar preventiv propriu, dupa caz si a controlului financiar preventiv delegat.

Toate operatiunile privind platile se vor regési in extrasul de cont al bancii. Extrasul de cont
emis de bancd pentru Beneficiar trebuie si aibd semnitura gi stampila bancii emitente.
Extrasul de cont trebuie s aibad data emiterii, precum si datele de identificare ale bancii
emitente. Contul bancar si banca Beneficiarului din extrasul de cont trebuie s corespunda
cu cele din factura.

Explicatia platii mentionata in ordinul de plati trebuie s3 corespundé cu cea din factura.
Valorile mentionate in extrasul de cont trebuie sa se regéseasca in ordinul de plata.

Extrasele de cont vor fi ridicate din banci in timp util si se vor inregistra in contabilitatea
Beneficiarului insotite de documentele relevante pe baza cirora s-a efectuat plata.
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B MINISTERUL APELOR §I PADURILOR

8.2. Documente utilizate

8.2.1. Lista §i provenienta documentelor utilizate

a. In cadrul contractelor de lucriri:

Documentele aferente Contractului (formular de contract si documentele aferente
specificate in cadrul acestuia precum specificatii, schite si orice alte documente ce
fac parte integranti din contract, inclusiv orice acte aditionale)

Asiguririle necesare pentru lucriri, materiale si echipamentele contractorului;
Asigurdri pentru situatiile de véatimare a persoanelor respectiv de daune aduse
proprietatii;

Asiguriri pentru personalul contractorului;

Garantia bancard — pentru plata in avans;

Garantia de buni executie — pentru implementarea contractului;

Factura contractorului;

Proces verbal de receptie partiala a lucrérilor in curs — pentru platile partiale din
cursul perioadei de implementare a contractului, pe baza listei cantitative pentru
lucrérile executate;

Proces verbal de receptie Cantitativa si Calitativa pentru plitile intermediare/partiale;
Solicitare Contractor si emitere de citre Angajator a Scrisorii de acceptare a
returnarii partiale a retinerilor contractuale;

Proces verbal de receptie finala a lucrarilor si Certificat de receptie finald — pentru
platd finala;

Solicitare Contractor si emitere de cidtre Angajator a Scrisorii de acceptare a
returndrii ultimei trange a retinerilor contractuale.

Eliberarea Garantie de buni executie.

b. In cadrul contractelor de furnizare a bunurilor/servicii:

~ Documentele aferente Contractului (formular de contract si documentele aferente
specificate in cadrul acestuia, parte integrantd din contract, inclusiv orice acte
aditionale)

— Garantia bancari — pentru plata in avans;

— Garantia de buna executie — pentru implementarea contractului, dupa caz;

— Asigurarea bunurilor impotriva pierderrii sau deteriorarii accidentale cauzate in
procesul de producere, achizitie, transport si livrare;

— Certificatul de Garantie al producétorului sau furnizorului pentru bunurile livrate;

— Certificat de conformitate/calitate;

— Certificat de origine a bunurilor, dupa caz;

— Aviz de livrare a marfii;

— Manual de utilizare si intretinere in limba roména pentru fiecare unitate a
produselor livrate;

~ Factura;
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MINISTERUL APELOR SI PADURILOR

Proces verbal de receptie Cantitativa gi Calitativi;

Certificat de Instruire privind utilizarea bunurilor livrate, dupa caz;

Certificat de acceptanta finala — pentru plata finala;

Solicitarea Furnizorului si emiterea de catre Cumpdrdtor a Scrisorii citre Banca
privind reducerea Garantiei de buna executie de la 10% la 2% pentru bunurile
furnizate;

Eliberarea Garantiei de buna executie.

c. In cadrul contractelor de consultanti:

Documentele aferente Contractului (formular de contract si documentele aferente
specificate in cadrul acestuia, parte integrantd din contract, inclusiv orice acte
aditionale)

Garantia bancara — pentru plata in avans dupi caz;

Asigurarea consultantului, potrivit clauzelor contractuale;

Factura;

Verificarea cheltuilelilor rambursabile (inregistrari contabile §i documente
justificative privind cheltuielile) si remuneratia determinatd pe baza timpului
efectiv lucrat in realizarea serviciilor (dupa caz, in cadrul contractelor pe baza
timpului lucrat);

Verificarea livrabilelor transmise de consultant, potrivit prevederilor contractuale
(in contractele cu plata pe baza raporatelor/livrabilelor);

Proces verbal de acceptanta a serviciilor partial sau final.

d. In cadrul contractelor de instruire /vizite de studiu:

Documentele aferente Contractului (formular de contract si documentele aferente
specificate in cadrul acestuia, parte integrantd din contract, inclusiv orice acte
aditionale)

Lista participantilor la instruire;

Documente justificative si evidenta cheltuielilor pentru vizita de documentare.
Documente justificative privind costurile de transport (bon fiscal combustibil,
taxe de transport, bilete de tren etc)

Factura

Rapoartele mentionate in contract;

Proces verbal de acceptantd a serviciilor partial sau final.

¢. Pentru costuri incrementale de operare pentru UMP:

State de platd ale personalului UMP, foaie colectivd de prezenta, contract de
munci, ordin de incadrare;

Referat necesitate, Contract utilititi, facturi, contract inchiriere spatiu, notd
justificare nota parte consum utilitéti/chirie,
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d MINISTERUL APELOR SI PADURILOR

— Referat de necesitate, notd comanda/contract, bonuri fiscale/chitante, aviz de
insotire a mérfii dupa caz,

— Ordin deplasare, facturd de cazare, chitantd/bon fiscal, bon de benzini, bilet
tren/avion dupa caz, raport de deplasare.

8.2.2. Continutul si rolul documentelor utilizate

Documentele utilizate si prezentate la punctul 8.2.1 din prezenta proceduri sunt emise de
pértile contractante si au rolul de a justifica angajamentele si platile ce urmeazi a fi
efectuate, specificand si atestnd, dupi caz, efectuarea lucririlor, livrarea bunurilor sau

prestarea serviciilor, informatiile de identificare ale
contractorului/furnizorului/consultantului, sumele de plata, alte aspecte previzute pprin
contract.

8.2.3. Circuitul documentelor

Circuitul documentelor este prezentat la punctul 8.4.2 din prezenta procedura.
8.3. Resurse necesare

8.3.1. Resurse materiale

Sunt implicate resursele materiale utilizate in activitatea curenta de cétre personalul
UMP CIPN, precum: spatii birouri, mobilier, echipamente TIC (calculatoare,
laptop-uri, internet, intranet, telefon, fax, imprimanta, aparat multiplicat, scanner,
camerd foto, aparat legat cu arc), papetarie si materiale consumabile, altele similare.
8.3.2. Resurse umane

Sunt implicate resursele umane ale UMP CIPN din cadrul departamentelor indicate
la sectiunea 5.4 de mai sus.

8.3.3. Resurse financiare

Resursele financiare necesare activitatii reprezintd salariile aferente specialistilor
UMP CIPN implicati in realizarea actiunilor si suportate din fondurile proiectului,
respectiv costurile cu resursele materiale prezentate la punctul 8.3.2 mai sus si
suportate din fondurile proiectului.

8.4. Modul de lucru
8.4.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activitdfii

Efectuarea platilor este o activitate realizatd continuu de personalul UMP pe
parcursul proiectului.

8.4.2. Derularea operatiunilor si actiunilor activititii
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MINISTERUL APELOR SI PADURILOR

Responsabilitatea pregitirii §i intocmirii documentelor de plati revine Economistului din
cadrul UMP CIPN. Dupi intocmire, documentele de platd sunt transmise spre semnare
Directorului UMP.

Dupa intocmirea §i semnarea documentelor de platd, acestea se depun la unitatea bancari
unde sc va efectua plata.

Explicatia platii, mentionaté in ordinul de plata trebuie sé corespunda cu cea din factur.
Valorile mentionate in extrasul de cont trebuie si se regaseasci in ordinul de plata.

Plata se consideri efectuati in momentul in care contul de disponibil al MAP este creditat
de trezorerie sau unitatea bancara, dupa caz i corespunde stingerii obligatiilor MAP fata
de terti.

Dupi efectuarea plitii, operatiunile efectuate vor fi detaliate in extrasul de cont emis de
trezorerie sau de unitatea bancard. Extrasul de cont emis de trezorerie sau de unitatea

bancarai trebuie si aibd semnatura si stampila unititii emitente. Extrasul de cont trebuie sa
aiba data emiterii, precum gi datele de identificare ale entititii emitente. Contul din extrasul

de cont trebuie s@ corespundi cu cele din factura.

Extrasele de cont impreuna cu documentele de platd care au stat la baza operatiunilor
desfagurate, se vor transmite spre inregistrarea in contabilitate.

8.4.3. Valorificarea rezultatelor activitdtii
Rezultatele activitatii sunt valorificate:
— De citre Directorul UMP in procesul decizional;

—~ De catre departamentul de monitorizare si evaluare al UMP CIPN, prin utilizarea
datelor in cadrul rapoartelor de progres transmise catre Banca Mondiala;

— De cétre departamentul economic al UMP CIPN, pentru monitorizarea executiei
bugetare.

Responsabilititi si raspunderi in derularea activititii

Nr. | Compartimentul (postul) /actiunea (operatiunea) Director Econemist | Director

crt. UMP-CIPN | UMP CIPN | Financiar
UMP
CIPN

1. | Pregitirea si intocmirea documentelor de plata A E Av

2. | Depunerea documentelor de platd la unitatea bancara unde | - Ap -

se va efectua plata

Directorul UMP este responsabil pentru aplicarea procedurii privind efectuarea plitilor ce

se vor efectua pe intreaga perioadd de desfasurare a Proiectului.
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MINISTERUL APELOR SI PADURILOR

Directorul financiar al UMP este responsabil cu urmérirea efectudrii plagilor in mod corect
si la scadentd conform clauzelor din contractele incheiate pe Proiect. In acest sens,
Directorul financiar intocmeste o listd cu plétile ajunse la scadentd §i care au trecut prin
procesul de autorizare a platilor, conform procedurilor interne stabilite. Aceastd listi
urmeaza a f1 transmiséa spre verificare Directorul Economic al MAP. Acesta trebuie si
verifice corectitudinea datelor transmise.

Responsabilitatea pregatirii i completarii instrumentelor de plata revine Economistului
UMP CIPN.

10. Anexe, inregistrari, arhivari

Nr. Denumirea anexei Elaborator Aproba Difuzare Arhivare COD

anexi

0 1 2 3 5 6 8

1 Diagrama de proces a Director Director Departamentul | Arhiva PO-UMPCIPN-
sistemului de efectuare financiar UMP CIPN | Economic UMP-CIPN | A01
plati

Anexa Diagrama de proces a sistemului de efectuare pliti — COD: PO-UMPCIPN-AO],
face parte integrantd din prezenta proceduri operationala

Numiirul . . .
. Denumirea componentei Pagina
componentei
1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau,
dupi caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii
2. Situatia editiilor $i a reviziilor in cadrul editiilor procedurii
3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupi caz,
revizia din cadrul editiei procedurii 2
4, Scopul activitdii de elaborare a procedurii de autorizare a platilor 4
5. Domeniul de aplicare a procedurii 4
6. Documente de referintd /reglementari aplicabile activitatii procedurate 5
7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura 6
8. Descrierea procedurii 7
9. Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii 12
10. Anexe, inregistrari, arhivari 13
11. Cuprins 13
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MINISTERUL APELOR SI PADURILOR

Anexa - Diagrama de proces a sistemului de efectuare pliti
COD: PO-UMPCIPN-A01

e Documente suport justificative pentru plati

INTOCMIREA DOCUMENTELOR DE
PLATA

= Economistul UMP CIPN pregiteste si
intocmeste documentele de plata

Documente de plata

I

'

SEMNAREA DOCUMENTELOR DE PLATA

)

» Directorul UMP semneazi ordinele de
platd

v

EFECTUAREA PLATIL

A

» Documentele de platd se depun la unitatea bancari
la care se va efectua plata

= Plata se considera efectuati in momentul in care
contul de disponibil al MAP este creditat de
trezorerie sau unitatea bancara, dupi caz si
corespunde stingerii obligatiilor MAP fata de terti

Y

Extras de cont emis de

trezorerie/banci
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