Anexa nr.1 la Referatul de aprobare 198.885/UMP/25.07.2017

MINISTERUL APELOR SI PADURILOR Nesecret

Unitatea de Management al Proiectului ”Controlul Integrat al Poluarii cu Nutrienti”

CERERE DE OFERTA
pentru achizitia de servicii de arhivare fizica si arhivare electronica (02/SH/2017)

Guvernul Romaniei a obtinut de la Banca Mondiala (Banca) un imprumut pentru finantarea
aditionala a proiectului ,Controlul Integrat al Poluarii cu Nutrienti” (Proiectul) si
intentioneaza s utilizeze o parte din aceste fonduri pentru achizitia de servicii de arhivare
fizica si arhivare electronicd pentru documentele create incepand cu anul 2008 in cadrul
Proiectului ”Controlul Integrat al poluarii cu nutrienti”.

Achizitia se realizeazd in conformitate cu Ghidul de Achizitii al Bancii Mondiale, editia
januarie 2011, revizuitd iulie 2014, utilizand procedura ,,Cumparare”.

1. Tn acest context, v& invitam sa ne transmiteti oferta dvs. de pret pentru achizitia de
servicii de arhivare fizica si arhivare electronici. Cantitatea maxima estimata a serviciilor
solicitate se regaseste in tabelul de mai jos:

Nr. Crt. | Activitate U.M. | Cantitate maxima estimata
1 SERVICII DE ARHIVARE FIZICA A ML 160

DOCUMENTELOR
2 SERVICII DE ARHIVARE ELECTRONICA A ML 160

DOCUMENTELOR

2. Oferta dvs. trebuie si cuprinda toate activitatile solicitate si intreaga cantitate specificata
pentru fiecare activitate. Pretul ofertelor va fi evaluat pentru costul cumulat al tuturor
activitatilor solicitate si contractul va fi acordat firmei care ofera, pentru activitatile si
cantitatile solicitate, cel mai scazut pret total.

3. Oferta dvs. in formatul cerut, va fi trimisa in original, in plic inchis, la adresa postala:

Ministerul Apelor si Padurilor

Unitatea de Management al Proiectului

“Controlul Integrat al Poluarii cu Nutrienti”

Calea Pleveni nr. 46-48, Corp E, etaj 1, camera 11

Sector 1, Bucuresti, Romania

Achizitie nr. 02/SH/2017
Oferta dumneavoastra trebuie sa contina:

- Anexa nr. 4: Formularul de oferta;

- Anexa nr. 1: Descrierea serviciilor de arhivare si termenii si conditiile de plata;

- Imputernicire scrisa pentru semnatarul ofertei care va indica: numele si descrierea
documentatiei necesare pentru demonstrarea autorizarii semnatarului ofertei sa semneze 0
astfel de imputernicire. Numele si pozitia detinutd de fiecare persoana care semneaza
imputernicirea trebuie s& fie mentionate sub semnatura;

- Anexa nr. 2: Formularul de Contract de furnizare semnat si stampilat pentru
acceptarea modelului;

- Documentele privind calificarea de la punctul 4 din cererea de oferta.

4.  Oferta dumneavoastra va fi insotita de urmatoarele documente gté;/ééilif‘}care si
documente ce atestd experienta si capacitatea tehnica a ofertantului de a/presta serviciile
T [[3 1 (it v B}
solicitate: [[Z 1C \

- Anexa 3 Declaratie pe propria raspundere;
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. Certificatul de inregistrare eliberat de Oficiul Registrului Comertului (CUl), in
xerocopie certificata, pentru conformitate cu originalul, cu semnatura si stampila;

_ Copii ale documentelor originale care stabilesc forma de constituire sau forma
juridica, locul inregistrarii si sediul principal al Ofertantului;

. Certificatul de atestare fiscald emis de catre Agentia Nationala de Administrare
Fiscala, cu cel mult o lund inainte de termenul de depunere a ofertelor in xerocopie
certificata, pentru conformitate cu originalul, cu semnatura si stampila;

- Ofertantul trebuie s prezinte 2 contracte similare ca valoare pentru prestarea de
servicii similare celor solicitate in prezenta cerere de oferta si cel putin 2 recomandari in
care si se specifice calitatea si conformitatea serviciilor prestate de catre Ofertant in
contracte anterioare;

_ Ofertantul va propune o echipi formata dintr-un numar suficient de persoane care sa
indelineasci toate sarcinile trasate in perioada de timp mentionata in Anexa nr. 1 dar care sa
fie compusd dintr-un numar de minim 5 persoane, calificate in prestarea de servicii de
arhivare conform Legii Arhivelor Nationale nr. 16/1996. Tn acest sens ofertantul va include in
oferta sa o lista cu personalul propus si descrierea certificarii detinute de fiecare din acestia.

- Autorizatia de functionare din partea Arhivelor Nationale sau a serviciilor
judetene/Serviciului Municipiului Bucuresti ale/al Arhivelor Nationale, dupa caz; (pentru
prestarea serviciul arhivistic de UTILIZARE A DOCUMENTELOR DETINUTE, DE PRELUCRARE
ARHIVISTICA, de LEGATORIE, de PASTRARE S| CONSERVARE A DOCUMENTELOR).

- Oferta dvs. va fi insotitd de: materiale tiparite sau informatii pertinente referitoare la
activitatile de arhivare.

5. Data limitd pentru primirea ofertei dvs. la adresa specificata mai sus este: 17 august
2017, ora 11:00.

6. Oferta dvs. va fi transmisa tinand cont de urmatoarele instructiuni si in concordanta cu
Termenii si Conditiile de livrare si plata din Anexa nr.1.

V& rugam si completati si s3 semnati ”Descrierea serviciilor de arhivare si
termenii si conditiile de plata” (Anexa nr. 1) care vor deveni parte a Contractului pe care
Beneficiarul il va semna cu Prestatorul selectat.

Forma contractului care va fi incheiat cu Ofertantul care va fi declarat castigator este
prezentata in Anexa nr. 2.

(i) PRETURILE: preturile vor fi exprimate in RON si vor include TVA-ul si toate costurile
aferente serviciilor de arhivare, asa cum sunt descrise in Anexa nr. 1.

Locul de ridicare al documentelor:

1. Ministerul Mediului: Bulevardul Libertatii nr. 12, Sector 5, Bucuresti, Romania, Etajele P1,
2 si 4.

2. Ministerul Apelor si Padurilor: Calea Plevnei nr. 46-48, Sector 1, Bucuresti, Romania, Corp
E, subsol si etaj 1.

Locul de depozitare al documentelor, dupa arhivare:

1. Ministerul Mediului: Bulevardul Libertatii nr. 12, Sector 5, Bucuresti, Romania, Etajele P1,
254,

(i) EVALUAREA OFERTELOR SI ADJUDECAREA CONTRACTULUI: Ofertele care se constata ca
sunt substantial conforme cu solicitarile din Anexa nr. 1 vor fi evaluate prin compararea
preturilor lor, incluzand toate costurile aferente serviciilor de arhivare, asa cum sunt descrise
in Anexa nr. 1. La evaluarea ofertelor, Beneficiarul va determina pentru fiecare Oferta pretul
ofertei evaluate prin ajustarea pretului respectivei oferte in urma corec/;j'ﬂi'é?' erorilor
aritmetice dupa cum urmeaza: vy !
(a) unde exista o discrepanta intre valorile exprimate
prevala sumele exprimate in litere;
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(b) dacid existd o neconcordanta intre pretul unitar si totalul articolului, rezultat din
inmultirea pretului unitar cu cantitatea, va prevala pretul unitar cotat;
(c) daca un Ofertant refuzi sd accepte corectarea erorilor, oferta lui va fi respinsa.

(iii) ADJUDECAREA CONTRACTULUI: Va fi declarata castigatoare firma a carei oferta are cel
mai scazut pret si care indeplineste conditiile solicitate in Anexa nr. 1. Ofertantul castigator
va semna Contractul din Anexa nr. 2 cat si Descrierea serviciilor de arhivare si termenii si
conditiile de plata din Anexa nr. 1.

(iv) VALABILITATEA OFERTEI: Oferta dvs. va ramane valabila pentru o perioada de 60 de zile
de la data limitd pentru depunerea ofertelor specificata in paragraful 6 de mai sus. In cazul
in care oferta dumneavoastra va fi declarata castigatoare aceasta va ramane valabila pe toata
perioada de valabilitate a contractului.

7. Alte informatii pot fi obtinute la:

Ministerul Apelor si Padurilor

Unitatea de Management al Poiectului

“Controlul Integrat al Poludrii cu Nutrienti”

Calea Plevnei nr.46-48, Sector 1, Bucuresti, Romania, Corp E, etaj 1, camera 11
Persoane de contact: Catdlina Criveanu: Director Achizitii,

Raluca Mateescu: Specialist Achizitii

Email: raluca.mateescu@map.gov.ro; catalina.criveanu@map.gov.ro

Procedurd achizitie : 02/SH/2017

8. Inspectie si Audit

Prestatorul va indeplini toate instructiunile Beneficiarului care respecta legislatia in
vigoare.

Prestatorul va permite si va impune subcontractorilor sai ca Banca si/sau persoane
angajate de Banca sa inspecteze birourile Prestatorilor si toate conturile si inregistrarile in
legatura cu derularea Contractului si depunerea ofertei si sa asigure auditarea acestora de
catre auditorii numiti de citre Banca, in cazul in care Banca solicita astfel. Se atrage atentia
Prestatorului si subcontractorilor sai asupra Clauzei 5 Frauda si Coruptie din Formularul de
Contract, prin care se prevede ca actiunile care au ca scop neindeplinirea acestor obligatii
constituie o practica interzisa care poate determina anularea contractului (si de asemenea
determinarea ineligibilitatii conform procedurilor de sanctionare aplicabile).

9. Firmele interesate sa depuna o ofertd pentru prestarea serviciilor descrise in Anexa nr. 1,
sunt invitate sa viziteze sediul Beneficiarului si locatia unde sunt pastrate documentele. In
acest sens, se poate transmite o solicitare pe adresa de e-mail: raluca.mateescu@map.gov.ro.

10. VA rugam sa confirmati primirea cererii si sa ne informati daca veti trimite sau nu o
oferta, conform cerintelor mentionate.

Cu stima, i
Director UMP  / /|
Naiana MILEA _/Z< " 7~
Anexe:
Anexa 1: Descrierea serviciilor de arhivare si termenii si conditiile de plata -

Anexa 2: Contractul -
Anexa 3: Declaratie pe propria raspundere 5
Anexa 4: Formular de oferta

Calea Plevnei nr.46-48, Sector 1, Bucuresti, Roménia, : .
http://apepaduri.gov.ro ; http://ape-paduri.ro i



