MINISTERUL APELOR SI PADURILOR

o ORDIN

Nr....0.4k.  din.24..04..2019

privind aprobarea Procedurii de organizare si desfisurare a probei suplimentare de testare a
competentelor specifice in domeniul tehnologiei informatiei in cadrul
concursurilor organizate de Ministerul Apelor si Padurilor

Avand in vedere Referatul de aprobare al Directiei de comunicare si resurse umane nr.95369/18.04.2019.

In conformitate cu dispoziiile art. 31 alin. (4) si (5) si art. 47 din Hotdrdrea Guvernului nr. 611/2008
pentru aprobarea normelor privind organizarea §i dezvoltarea carierei functionarilor publici, cu
modificarile si completarile ulterioare.

In temeiul art.13 alin.(5) din Hotirdrea Guvernului nr. 20/2017 privind organizarea si functionarea
Ministerului Apelor si Padurilor, cu modificarile si completarile ulterioare.

ministrul apelor si pidurilor emite prezentul :
ORDIN:

Art.1. Se aprobd Procedura de organizare si desfasurare a probei suplimentare de testare a
competentelor specifice in domeniul tehnologiei informatiei in cadrul concursurilor organizate de
Ministerul Apelor si Padurilor, prevazuta in anexa care face parte integrantd din prezentul ordin.

Art.2. Directia de comunicare si resurse umane duce la indeplinire prevederile prezentului ordin.




v ) Anexa
la Ordinul ministrului apelor si padurilor nr. ... /’A/ o A 2"2‘/ 2019

PROCEDURA
de organizare si desfisurare a probei suplimentare de testare a
competentelor specifice in domeniul tehnologiei informatiei in cadrul concursurilor organizate
de Ministerul Apelor si Padurilor

Art. 1 - Procedura de organizare si desfdsurare a probei suplimentare de testare a competentelor specifice
in domeniul tehnologiei informatiei in cadrul concursurilor organizate de Ministerul Apelor si Padurilor,
denumitd in continuare procedurd, vizeaza testarea in mod adecvat a nivelului competentelor specifice
in domeniul tehnologiei informatiei detinute de candidati, raportat la conditiile specifice pentru ocuparea
functiei prevazute in fisa postului aferentd functiei publice pentru care se organizeazi concurs.

Art. 2 - (1) Prezenta procedura se aplicd cu respectarea prevederilor art. 47 alin. (3) din Hot#rarea
Guvernului nr. 611/2008 pentru aprobarea normelor privind organizarea si dezvoltarea carierei
functionarilor publici, cu modificérile si completirile ulterioare

(2) Principiile generale aplicabile organizarii si desfdsurdrii probei suplimentare sunt: competenta,
competitia, egalitatea de sanse, profesionalismul, motivarea, transparenta, astfel cum sunt prevazute de
art. 4 din Hotdrarea Guvernului nr. 611/2008, cu modificarile si completirile ulterioare.

Art. 3 - Procedura se aplica concursurilor organizate de Ministerul Apelor si Padurilor, in conditiile
legii, care necesita testarea competentelor specifice in domeniul tehnologiei informatiei, in cadrul probei
suplimentare eliminatorii, potrivit prevederilor la art. 47 din Hotararea Guvernului nr. 611/2008, cu
modificdrile si completdrile ulterioare.

Art. 4 - In infelesul prezentei proceduri, termenii/sintagmele ,expert” si ,Jocafia de desfasurare a
probei suplimentare” au semnificatia prevazutd de Hotédrarea Guvernului nr.611/2008, cu modificarile
st completdrile ulterioare, iar sintagma ,,probd suplimentard” reprezinta etapa in cadrul unui concurs
care se organizeazd in situatia in care, pentru ocuparea functiei publice s-au stabilit conditii specifice
care necesitd definerea unor competente specifice care nu pot fi evaluate in etapa de selectie a dosarelor,
dar nu mai tarziu de data previzutd in anuntul de concurs pentru proba scrisd, fiind gestionatd de citre
unul sau mai multi experti in domeniu.

Art. 5 - In conformitate cu prevederile art. 47 alin. (2) din Hotararea Guvernului nr.611/2008, cu
modificdrile i completérile ulterioare, expertul nu poate fi membru al comisiei de concurs sau, dupa
caz, al comisiei de solutionare a contestatiilor.

Art. 6 - (1) Proba suplimentard pentru testarea competentelor in domeniul tehnologiei informatiei
constituie proba eliminatorie si se desfagoara ulterior afigérii rezultatelor privind selectia dosarelor, dar
nu mai tarziu de data prevazuta in anunful de concurs pentru proba scrisi si se gestioneaza de catre unul
sau mai mulfi experti in domeniul de specialitate al tehnologiei informatiei, la solicitarea si prin_grija
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Ministerului Apelor si Padurilor.

{£) Destagurarea probel suplimentare se gestioneaza tie de experflt desemnatfi din randul functionarilor
publici din cadrul Ministerului Apelor si Padurilor, fie de persoane cu care Ministerul Apelor si Padurilor
a contractat servicii de consultantd, astfel cum sunt previzute la art. 3 lit e') din Hotararea Guvernului
nr. 611/2008, cu modificdrile si completarile ulterioare.

Art. 7 — Expertul indeplineste urmétoarele atributii, dupa cum urmeaza:

a) elaboreaza cel putin doud variante de subiecte, pe format ,,letric” pentru proba suplimentard, conform
nivelului de dificultate stabilit prin fisa postului;

b) stabileste baremul de corectare pentru fiecare subiect al probei suplimentare;

c) asigurd confidentialitatea subiectelor propuse;

d) supravegheaza candidatii in timpul probei suplimentare;

e) semnaleaza si remediazd problemele tehnice aparute in timpul probei suplimentare;

f) listeazd si salveazd pe o memorie externd, subiectele rezolvate de candidatii participanti la proba
suplimentard si le prezinta acestora pentru a fi semnate;

g) solutioneaza contestatiile depuse de candidati cu privire la rezultatul probei suplimentare;

h) noteaza in fisa individuald, al cdrei model este prevézut in anexa nr.1, rezultatele probei suplimentare,
precum si cu privire la rezultatele solutiondrii contestatiei.

1) transmite secretarului comisiei rezultatele probei suplimentare, sau, dupd caz, a contestatiilor pentru
afisare la sediul institutiei si postarea pe site-ul acesteia.

Art. 8 Secretarul comisiei de concurs indeplineste urméatoarele atributii, dupd cum urmeaza:

a) realizeazd apelul nominal al candidatilor, in vederea identificarii identit&tii;

b) intocmeste, redacteazd si semneazd aldturi de expertii desemnati pentru desfdsurarea probei
suplimentare, intreaga documentatie privind activitatea specificd probei;

c) sigileazd si stampileazd seturile de subiecte;

d) asigurd afisarea la sediul institutiei, precum si pe site-ul acesteia a rezultatului probei suplimentare,
sau, dupd caz, a rezultatului contestatiilor;

e) asigurd confidentialitatea subiectelor.

Art. 9 - (1) Proba suplimentard eliminatorie constd in rezolvarea de catre candidati a unor subiecte pe
calculator, prin intermediul cdrora acestia sd demonstreze cd detin cunostintele si abilitdtile necesare
exercitdrii atributiilor prevazute in fisa postului.

) Subiectele si punctajul acordat pentru fiecare subiect se intocmesc si se semneazd de cétre
expertul desemnat pentru desfasurarea probei suplimentare, in ziua susginerii acesteia, in cel putin 2
variante, pe format ,,letric”. Variantele de subiecte se Inmaneaza secretarului pentru a fi sigilate, purtand
stampila institutiei.

3) Pentru candidatii inscrigi pentru aceeasi functie publicd, subiectele sunt identice in cadrul
aceleiagi probe suplimentare, cu exceptia cazului in care proba se desfisoard in mai multe serii.

(4)  nainte de inceperea probei suplimentare se face apelul nominal al candidatilor, in vederea
indeplinirii formalitatilor prealabile, respectiv verificarea identitdtii. Verificarea identitatii candidatilor
se face numai pe baza cartii de identitate, potrivit legii. Candidatii care nu sunt prezenti la efectuarea
apelului nominal ori care nu pot face dovada identitatii sunt considerati absenti.

(5) Candidatii, expertul si secretarul semneaza borderoul de prezentd, al cdrui model este prevazut in




anexa nr. 2.

__(6)  Dupa verificarea identitiifii candidatilor, iesirea din sala a acestora atrage eliminarea din concurs,
cu exceptia situatiilor de urgentd in care acestia pot fi insotifi de secretarul comisiei ori de expertul
desemnat pentru desfdsurarea probei suplimentare.

@) In sala in care se desfisoari proba suplimentars, pe toatd perioada derulirii acesteia, inclusiv a
formalitétilor prealabile si a celor ulterioare finalizarii probei, candidatilor nu le este permisa detinerea
sau folosirea vreunei surse de consultare sau a telefoanelor mobile ori a altor mijloace de comunicare la
distanta.

(8)  Nerespectarea interdictiei prevazute la alin{7) atrage, dupa sine, eliminarea candidatului de la
proba suplimentard. Expertul care elimina candidatul din sald trebuie sd consemneze acest lucru in fisa
individuala.

9 Dupé inceperea comunicdrii subiectelor este interzis accesul candidatilor care intarzie sau al
oricrei persoane, cu exceptia secretarului si a expertului desemnat pentru desfasurarea probei.

(10) La ora stabilitd pentru inceperea probei suplimentare, expertul desemnat pentru desfésurarea
acesteia prezintd candidatilor variantele de subiecte si invitd un candidat sa extragd una din variante.
Varianta extrasd este valabild pentru toti candidatii participanti la proba suplimentara.

(11)  In functie de numarul candidatilor prezenti la sustinerea probei suplimentare, secretarul face cite
o0 copie a variantei extrase, pentru fiecare candidat.

(12) Intervalul de timp alocat este acelasi pentru toate nivelurile de dificultate, respectiv maximum
60 de minute.

(13) La expirarea celor 60 de minute, candidatul preda secretarului sau expertului copia variantei
extrase si semneazd in borderoul de predare a lucrérilor, al carui model este prevazut in anexa nr. 3.

(14) Persoana desemnatd in calitate de expert va lista lucrédrile redactare de fiecare candidat (in cazul
in care acest lucru nu a fost cerut expres in subiectele de concurs), cu mentionarea numelui pe fiecare
fila si le va inména acestuia pentru semnatura.

(15) In cazul in care candidatii termind proba suplimentari inainte de expirarea termenului alocat
acesteia este necesar ca ultimii doi candidati sa rdmand in sala de examen pana la finalizarea lucrrii de
catre ultimul candidat.

Art. 10 - (1) Dupa finalizarea probei suplimentare, expertul va corecta lucrérile si va nota rezultatele
obtinute de candidati, cu mentiunea ,,admis” sau, dupd caz, ,respins” in fisa individuald, in aceeasi zi in
care s-a sustinut proba. Expertul va inainta secretarului fisa individuala.

(2) Pentru a putea fi declarati admisi, candidafii trebuie sd obtind un punctaj minim de:

a) 50 de puncte pentru functiile de executie, dintr-un punctaj maxim de 100;

b) 70 de puncte pentru functiile de conducere, dintr-un punctaj maxim de 100.

(3) Rezultatele probei suplimentare, vor fi semnate de expert si de secretar.

(4) Rezultatele probei suplimentare pentru evaluarea competentelor specifice in domeniul tehnologiei
informatiei vor fi afigate la sediul institutiei si postate pe site-ul acesteia, in cel mult 1 oré de la finalizarea
susfinerii probei.

Art.11 - (1) Dupd afisarea rezultatelor obtinute la proba suplimentard, candidatii nemulfumiti pot
formula contestatie in termen de cel mult 1 ord de la afisarea rezultatelor la proba suplimentara, care se
depune la secretarul comisiei din cadrul Directiei de comunicare si resurse umane.




(2)  Secretarul comisiei va inregistra contestatia si o va inainta persoanei desemnate in calitate de
expert cu atribufii de solutionare a contestatiilor la proba suplimentara.

(3)  Dupd implinirea termenului limita de depunere a contestatiilor, expertul cu atributii de solutionare
a contestatiilor la proba suplimentard va analiza lucrarea candidatului contestatar, verificind daca
punctajele au fost acordate conform baremului stabilit si va solutiona contestatia, notnd rezultatul cu
»admis" sau ,respins”. Acesta va completa fisa individuald si o va inména secretarului.

(4)  Rezultatul solutionarii contestatiei va fi semnat de persoana desemnata in calitate de expert cu
atributii de solutionare a contestatiilor si de secretar.

(5)  Rezultatul solutiondrii contestatiei va fi afisat la sediul institugiei si postat pe site-ul institutiei,
imediat dupd solutionare.

Art. 12 - (1) Rezultatele finale ale probei suplimentare vor fi semnate de secretar, pe baza fiselor
individuale completate de experti si afisate la sediul institutiei.

(2) Rezultatele finale ale probei suplimentare se vor afisa in termen de 1 ord de la finalizarea termenului
de depunere a contestatiilor.

(3) Pot participa la proba scrisd a concursului de recrutare numai candidatii declarati ,,admisi” la proba
suplimentar4.

Art.13  Anexele nr. 1-3 fac parte integrantd din prezenta procedura.



Anexa nr.1
la Procedura

- Model —

FISA INDIVIDUALA

privind rezultatele probei suplimentare de testare a competentelor specifice in domeniul tehnologiei
informatiei §i cu privire la solutionarea contestatiilor

Functia publica pentru care se organizeazi concursul:

Numele, prenumele si functia expertului:

Informatii privind
proba suplimentara eliminatorie/solutionarea contestatiilor la proba suplimentari eliminatorie

Data desfasurarii probei suplimentare: ora
Data desfasuririi solutionirii contestatiei: ora , dupi caz

Numadrul contestatiei, dupa caz:

| Numele si .| Rezultatul
NE, > Punctaj | Punctaj | Punctaj | Punctaj | Punctaj [FUR¢taJ|  probei
prenumele X . ! y : e
Crt candidatolisi subiectul subiectul|subiectul|subiectul{subiectul| Tytq) [SUP1MeNtare
nr. 1 nr. 2 nr. 3 nr. 4 nr. 5 solutiondrii
contestatiei
1.
2. |
3.
4.
5.
Semnatura expertului nominalizat:
7RO



r‘iut.&ﬂ‘ mr .2
la Procedura

- Model -

Borderou de prezenti

la proba suplimentara pentru evaluarea competentelor specifice in domeniul tehnologiei
informatiei a concursului de recrutare organizat in vederea ocuparii functiei publice de
desfisurati in data de ..cissne OB omsssasssssssssssssasssssssss

Nr. Act de Prezent/
Numele si prenumele candidatului 2 : Semnitura
Crt. identitate Absent

Numele, prenumele si functia expertului:

Secretar,




functiei publice de .. ..

Anexa nrd

- Model -

Borderou de predare a lucririlor
la proba suplimentarid pentru evaluarea competentelor specifice
in domeniul tehnologiei informatiei a concursului de recrutare organizat in vederea ocupirii

Predat lucrare
(DA/NL)

Semnitura candidat
(fara nume si prenume candidat)

la Procedura

SRR L || -7 11 1| e s A desfisurata in data de

Numele, prenumele si functia expertului:

Secretar,
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